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1. Kezdeti lIépések

Az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok k6z6s honlapjan
(www.norvegalap.hu vagy www.egtalap.hu) meghirdetett palyazati kiirasokra a
tamogatas igénylést elektronikus formaban kell benyujtani. A palyazat kitoltése a
NORA rendszeren keresztll térténik, amely a honlap kezdGoldalan elhelyezett
,Palyazdi Felllet”-re kattintva érhet6 el.

A NORA kezdélapjan (https://nora.norvegalap.hu/) megtekintheté, hogy mely
palyazati kiirasok érhetbek el (,Aktudlsi palyazati kiirdsok” fiil), azonban az egyes
palyazatok kitoltéséhez regisztracidé sziikséges. A regisztracié vagy a fooldalon
(www.norvegalap.hu vagy www.egtalap.hu) a ,Felhasznaldi fidk” alatti gombra
kattintva vagy a NORA kezd6lapjan (https://nora.norvegalap.hu/) a kék fels6 sav
jobb oldan megjelend ,Regisztracié/ Bejelentkezés” fiilre kattintva érhet6 el. A
regisztracié soran a palyazati adatlapot kitdlt6 személyre vonatkozé adatokat
szilkséges megadni. A belépést kovetéen a ,Felhasznadld fiék” helyén a
LPalyazataim” fellllet érheté el, ahol a beadas el6tt allé6 vagy mar benyujtott
palyazati (rlapjat szerkesztheti, illetve tekintheti meg. Egy felhasznalé tobb
palyazatot is benyajthat azonos felhasznalo6i névvel.

2. Felhasznalék (jobb oldalon 1évé ,,Felhasznaldok” ikon)

A palyazat készitésbe a palyazat rogzitéje tobb felhasznalét is bevonhat. A
hozzdadott felhasznalék korlatozott jogosultsaggal rendelkeznek (a palyazat
benyujtasat nem végezhetik el). A hozzdadni kivant felhasznalénak regisztralni
kell a palyazoi fellleten, majd a regisztracié soran alkalmazott e-mail cimet az
,Uj felhaszndld hozzdaddsa” gombra kattintva felugré szévegmezdbe kell
rogziteni, ezt kovetéen az Uj felhasznald is szerkesztheti az el6készités alatt allo
palyazatot. A modositdasok mentésekor felugré ablak jelenik meg (Megjegyzés a
madositasokhoz), ahol lehet6ség van a végrehajtott valtozasokhoz magyarazatot
flizni, mely a tobb szerkesztési jogosultsagu felhasznald egymas kozotti

7.

oldalon talalhato ikonra kattintva listazédnak.

3. Palyazat rogzitése

A palyazat rogzitésének els6 |épése az alabbi mezbk kotelez6 megadasa:

Adatmezo Kitoltési utmutato Korlatozasok
Projekt cime | Kérjik a projekt tartalmanak | 150 karakter
magyarul megfelel6 roévid cimet adjon

meg magyar nyelven

Projekt cime angolul | Kérjilk a projekt tartalmanak | 150 karakter
megfeleld roévid cimet adjon
meg angol nyelven

Projekt id6tartama - | A projekt = megkezdésének
tol tervezett idépontja az Altalanos
palyazati utmutato 3.3.1.
pontja alapjan. Felhivjuk

figyelmiket, hogy a projekt
csak a tamogatdi dontést
kovetéen kezdheté meg, igy
javasolt, hogy a kezdé datum a
benyuljtasi hataridét koveté -
folyamatos elbirdlds esetén a



http://www.norvegalap.hu/
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tdmogatas-igénylés
beérkezésétdl szamitott -
napnal ne legyen korabbi.

90.

Projekt id6tartama -
ig

A projekt zaras id6pontja az

Altaldnos palyazati Gtmutatd
3.3.2. pontja alapjan.
A zaré6 datum nem lehet

késbbb, mint 2016. aprilis 30.

Tovabba kérjik, vegyék
figyelembe a projekt
megvalodsitasi
idétartamara
vonatkozdé, a Palyazati
felhivasban szereplo
korlatozast: max. 24
hénap! A megvalositas
idétartamara vonatkozé
tullépést a rendszer
hiba lzenetben jelzi.

Megvalédsitasi
helyszinek

Beruhazas megvalodsitasa
esetén a beruhazas helyszine.
Tébb megvaldsulasi  helyszin
esetén kérjik, minden helyszint
rogzitsenek.

A fenti adatok rogzitését kovetden a palyazati (irlap elmenthetd az ,Uj palyazat
rogzitése” gombra kattintva.

4. Projekt alapadatok régzitése

A ,Projekt adatai” fiilon a bal alsé részen talalhato ,Projekt alapadatok” gomb
segitségével a korabban rogzitett adatok jelennek meg, illetve két széveges cella,
amelynek kitoltése kotelezo:

e Magyar nyelvi révid 6sszefoglalé a projektrol
e Angol nyelvl rovid 6sszefoglaldé a projektrol

A kitoltést kdvetéen kérjik, mentse az adatokat (,Projekt alapadatainak

mentése”)!

5. Projektgazda és projekt partner alapadatok rogzitése

a) Projektgazda és projekt partner adatai

A Projektgazda és a projekt partner adatainak megadasara a ,Projektgazda” és a
~Projekt partner(ek)” fllon van lehet6ség az ,Uj Projektgada felvétele” illetve az
»Uj Projekt Partner felvétele” gombok segitségével.

Mindkét esetben az alabbi

adatok megadasa szlikséges:

Adatmezé Kitoltési atmutatoé Korlatozasok
Projektgazda/Projekt Kérjlik, hogy a szervezet jogi | Projekgazda kizarolag
partner adatai statuszat igazolo okirat | magyar szervezet
(alapité  okirat, cégkivonat | lehet. Amennyiben
stb.) szerinti adatait | angol elnevezéssel
sziveskedjenek feltintetni. nem rendelkezik a
szervezet kérjik, a
magyar elnevezést

sziveskedjenek ebben
a celldban is




Adatmezo

Kitoltési utmutato

Korlatozasok

feltlintetni.

Projektgazda/Projekt
partner szervezet
elérhetoségei

Kérjiikk, hogy a szervezet
jogi statuszat igazolo
okirat (alapité okirat,
cégkivonat stb.) szerinti
adatait sziveskedjenek
feltiintetni.

Projektgazda/Projekt
partner székhelye

A szervezet jogi statuszat
igazold okirat szerinti aktualis
székhely adatai.

Telepilés, iranyitdszam

Kérjuk, ellen6rizzék, hogy
megfelelén irtdk e be a
teleplilés nevét, amennyiben
igen a rendszer
automatikusan kiegésziti az
iranyitészammal.

Amennyiben  kuilféldi

cimet kivannak
rogziteni, amely nem
vagy helytelendil
szerepel a

legordilGlistaban, uagy
azt az ,Uj kiilfoldi
telepiilés” gombra
kattintva tehetik azt
meg.

Kozterilet neve és
tipusa

Kérjuk, hogy pontosan
nevezzék meg a kozterllet
nevét és tipusat (pl: utca, tér,
kdz stb.), amennyiben
kilteriletrél van szo6, ugy a
JKlltertlet” elnevezés
beirandé.

Hézszdm

A pontos hazszam, ha
szlikséges emelet ajto
megnevezése, amennyiben
egyik sem all rendelkezésre
ugy kérjuk, hogy a jogi
statuszat igazoldé okiratban
szerepl6  helyrajzi szamot
sziveskedjenek feltiintetni.

Postafiok

Amennyiben a szervezet
rendelkezik postafidkkal, azt
ebben a mez6ben
sziveskedjenek feltiintetni.

Projekt gazda
értesitési cim

A projekttel kapcsolatos
postai aton torténo
hivatalos levelezés ezen a
cimen keresztiil torténik,
ezért kérjiik, hogy olyan
cimet adjanak meg,
amelyen valéban elérheté
a szervezet.

Az értesitési adatok
kitoltése abban az esetben
is sziikséges, ha azok
teljes egészében
megegyeznek a székhely
adatokkal. Ebben az
esetben a Megegyezik a
székhely adataival gombra
kattintassal a székhely




Adatmezo Kitoltési itmutatod Korlatozasok
adatai atmasolasra
keriilnek.

Hivatalos képvisel6 Kérjiikk, hogy ebben a | Tobbes alairas
részben a szervezet jogi | esetén kérjiikk a
statuszat igazolé okirat | palyazathoz kiilon
szerinti hivatalos képvisel6 | dokumentumban
adatait sziveskedjenek. | csatolni a tobbes
megadni. alairasi

jogosultsagot
tartalmazé
dokumentumot

Vezetéknév A szervezet hivatalos
képviselGjének csaladi neve.

Keresztnév A szervezet hivatalos
képvisel6jének utoneve.

Amennyiben tobb is van ugy
kérjik, hogy mindet tlintesse
fel.

Beosztasa A szervezet hivatalos
képvisel6jének beosztasa. (pl:
Ggyvezeto, igazgato,
polgarmester stb.)

Vezetékes telefon Kérjuk, Ggyeljenek ra, hogy az
adott korzetnek megfeleld
szamokat irjanak be.

Mobiltelefon Kérjuk, Ggyeljenek ra, hogy az | Amennyiben nem
adott szolgaltatonak megfelel6 | kivan mobil szamot
szamot irjanak be. megadni, kérjik a

~NR” jelolést
alkalmazni!

Fax Kérjik, hogy olyan készilék | Amennyiben nem
szamat adjak meg, amely fax | rendelkeznek fax
fogadasara alkalmas. fogadasara alkalmas

készilékkel, kérjuk a
~NR” jelolést
alkalmazni!

E-mail Kérjik, hogy a ,@" jelet ne

feledjék el feltintetni és
tgyeljenek ra, hogy az e-mail
cim ne tartalmazzon ékezetet.

Szervezet e-mail

A szervezet koézponti e-mail
cime. Kérjik, hogy a ,@" jelet
ne feledjék el feltliintetni és
tgyeljenek ra, hogy az e-mail
cim ne tartalmazzon ékezetet.

Kapcsolattarto

A projekt teljes
kommunikaciéja a kijelolt
kapcsolattarton keresztiil
zajlik, ezért kérjiik, hogy a
feladatra kijelolt személy
elérhetoségeinek
megadasanal fokozott
figyelemmel jarjanak el.

Vezetéknév

A projekt kijelolt
kapcsolattartéjanak csaladi




Adatmezo Kitoltési itmutatod Korlatozasok
neve.

Keresztnév A projekt kijelolt
kapcsolattartéjanak uténeve.
Amennyiben tobb is van, ugy
kérjik, hogy mindet tlintesse
fel.

Beosztasa A projekt kijelolt
kapcsolattartéjanak
beosztasa.

Vezetékes telefon Kérjuk, Ggyeljenek ra, hogy az
adott  korzetnek megfeleld

szamokat irjanak be.

Mobiltelefon

Kérjuk, ugyeljenek ra, hogy az
adott szolgaltaténak megfelel6
szamot irjanak be.

E-mail

Az altaldnos palyazati
utmutaté 1.6. pontja szerint
felhivjuk szives figyelmiket,
hogy a sikeres kapcsolattartas
érdekében biztosan elérhetd
és m(ikod6 elektronikus
elérhetGséget adjanak meg a
palyazataban. Kérjuk, hogy a
,@" jelet ne feledjék el
feltintetni és gyeljenek r3,
hogy az e-mail cim ne
tartalmazzon ékezetet.

Honlap

A pdlydzé szervezet honlap
cime. Ugyeljenek ra, hogy
megfelel6 formatumban (pl:
www.honlapcim.hu) és ékezet
nélkil irjdk le a weblap cimét.

Projektgazda/Projekt
partner alapadatai

Projekt gazda/ Projekt
partner GFO besorolasa

A gazdalkodasi  formakdd
azonos a statisztikai
szamjelen beldl a 13-15.

szamjeggyel. A gazdalkodasi
formakéd a 21/2012. (IV.16.)
KIM rendelet alapjan
hatarozandé meg.

Donor projekt partner
esetén nem kotelez6
kitlteni a ,Székhely,
lakhelye
Magyarorszagi?” gomb
Uresen hagyasaval.

A szervezet statisztikai

szamjelét az alabbi
linken tudja
ellendrizni!
Type of | Kérjuk, valasszon a donor
entity/organization orszagok altal megadott
kategoriakbdl!
Adodszam Az alabbi formatumban | A hibas formatumu

kérjik megadni:
XXXXXXXX-Y-ZZ

addészamot a rendszer
hiba tGzenetben jelzi.

Donor projekt partner
esetén a

! http://www.ksh.hu/apps/vb.szlek.main1



http://www.honlapcím.hu/

Adatmezo

Kitoltési utmutato

Korlatozasok

formatumfigyelés
inaktiv.

Cégjegyzékszam
(regisztracios szam):

Cégbirésagi cégnyilvantartasi

vagy

tarsadalmi szervezet birdsagi
nyilvantartasba vételi szama,
egyéni vallalkozd esetében
vallalkozdi igazolvany szama.

Amennyiben a palyazo
szervezetre nem
értelmezhetd, kérjik a
~NR” jelolést
alkalmazni!

Projekt gazda
bankszamlaszamai:

Az alabbi formatumban
kérjik megadni:

XXXXXXXX-YYYYYYYY-2222277Z

A palydzd AFA statusza | Kérjik, a legorduldlistabdl | Donor projekt partner
valassza ki a szervezetére | esetében a kételem(
megfelelot. leg6rdul6listabdl

valassza ki a
megfelel6t.

Szervezet mindsité | Kérjuk, a legorduldlistabol | Donor projekt partner

kédja valassza ki a szervezetére | esetében figyelmen
megfelel6t. kivil hagyandoé.

Projekt gazda gazdalkodasi adatai (Onkormanyzat,
onkormanyzati fenntartasa szervezet)

Donor projekt
partner esetében
nem relevans.

Ev Automatikus cella, felulirhatd
Sajatos muUkodési | Az utolsé két évi lezart
bevétel Egyszer(sitett éves beszamold

adatai alapjan toltendd. Az
adat az eredménykimutatas
mellékletben talalhato.

Mérlegf66sszeg

Az adat a mérleg melléklet,
eszk6zok soron talalhato.

Médositott Az el6z6 lezart naptari év
pénzmaradvany egyszerdsitett
pénzmaradvany-kimutatas
alapjan szamitott moddositott
pénzmaradvany 6sszege
Tartalékba helyezhetd | Az egyszer(sitett
pénzosszeg eredménykimutatds alapjan
szamitott tartalékba
helyezhet6 pénzosszeg.
Onhibajan kivil | Igen/nem

hatranyos helyzet(i?

Projektgazda gazdalkodasi adatai (vallalkozas) Donor projekt
partner esetében
nem relevans.

Eves nettd arbevétel | Az adat az

vagy addalapba | eredménykimutatds

beszamitott bevétel

mellékletben talalhato.

Adozas el6tti eredmény
vagy jovedelem, illetve
veszteség

Az adat az
eredménykimutatas
mellékletben talalhato.

Sajat  téke
vallalkozéi addalap

vagy

Az adat a mérleg melléklet
forrdsok soron taldlhaté.

Mérlegf66sszeg

Az adat a mérleg melléklet




Adatmezo Kitoltési itmutatod Korlatozasok
eszk6zok soron talalhato.
Altaldnos  statisztikai | Az el6z6 12 havi KSH
allomanyi létszam (f6) létszamjelentésben vagy
munkatgyi
nyilvadntartasban szerepel6
teljes munkaid6s  létszam
szamtani
atlaga, tortszam esetén lefelé
kerekitve
Projekt gazda gazdalkodasi adatai (kozponti | Donor projekt
koltségvetési szerv) partner esetében

nem relevans.

Intézményi Az adat a mérleg melléklet
koltségvetésének fo | eszk6zok soron
Osszege talalhato.
Altaldnos  statisztikai | Az el6z6 12 havi KSH
allomanyi létszam (f6) létszamjelentésben vagy

munkaulgyi

nyilvantartasban szerepeld

teljes munkaid6s létszam

szamtani

atlaga, tortszam esetén lefelé

kerekitve
Projekt gazda gazdalkodasi adatai (Nonprofit | Donor projekt
szervezet allamhaztartason  beliil, nonprofit | partner esetében
szervezet allamhaztartason kiviil) nem relevans.
Osszes bevétel Az adat az

eredménykimutatas
mellékletben talalhato.

Az adat az
eredménykimutatas
mellékletben talalhatd.

Addzas el6tti eredmény

Sajat téke Az adat a mérleg melléklet

forrasok soron talalhato.

Mérlegf66sszeg Az adat a mérleg melléklet

eszk6z6k soron talalhato.

Altalanos statisztikai | Az el6z6 12 havi KSH
allomanyi létszam (f6) létszamjelentésben vagy
munkaulgyi
nyilvantartasban szerepel6
teljes munkaid6s létszam
szamtani
atlaga, tortszam esetén lefelé
kerekitve

b) Fogadd/latogaté szervezet(ek)

Az Tapasztalatcsere iskolak részére és Tapasztalatcsere civil szervezetek részére

c. felhivasok esetében nem relevans.

c) Projektgazda és projekt partner részletes koltségvetése




Mind a projektgazda, mind a projekt partnerek vonatkozdsaban kotelez6
betervezni koltségeket, amennyiben koltségeket nem kivan a projekt partner
betervezni és elszamolni, Ugy projekt partnerként sem kell rogziteni.

A részletes koltségvetés kitoltése soran kérem vegyék figyelembe az
Elszdmolhatdésagi Utmutaté vonatkozd elbirdsait. A részletes koltségvetés
tervezésénel az egyes koltségtételeket kulon-kilon kell szerepeltetni, olyan
bontasban, hogy a késObbi elszdmolasok srodn a koltségek felmeriilése és
kifizetése nyomon kovethet6 legyen.

A részletes koltségvetés felilet kitdltendo celldi az alabbiak:

Adatmezo Kitoltési atmutatod Korlatozasok
Tamogathato A palyazati felhivasban | A palyazati felhivas
tevékenységek rogzitett tamogathaté | korlatozhatja, hogy
tevékenységek valaszthatéak | egy adott
ki lenyild listabdl. tevékenységet ki
tervezhet be

(projektgazda vagy
projekt partner is)

Elszamolhato koltségek | Az adott  tevékenységhez | A palyazati felhivas
kapcsolodéan a  palyazati | rogziti, hogy egy adott

felhivasban rogzitett | tevékenységen  belll
elszamolhato milyen  elszamolhato
koltségkategdriak koltségek merilhetnek
valaszthatéak ki a lenyilé | fel, kizarélag ezen
listabal. koltségek
tervezhetdek.
Allami tdmogatas Az adott tevékenységhez

kapcsolédéan a  palyazati
felhivasban rogzitett allami
tamogatasi formak
valaszthatéak ki a lenyild
listdbdl. — Az Tapasztalatcsere

iskolak részére és
Tapasztalatcsere civil
szervezetek részére C.
palyazatok esetében nem
relevans.

Tétel megnevezése A felmertlé koltség
megnevezése

Rovid szbveges indoklas | Kérjiuk, roéviden indokolja, a | 200 karakter
koltség felmerllését, illetve
jelezze, hogy a koltség

nagysagat mi alapjan
hatdrozta meg.
Mennyiség Az adott koltségtételhez
tartozé6 mennyiség megadasa.
Mennyiség egység Az adott koltségtételhez

tartozoan kilonb6z6 egység
(pl: darab, f6 stb.) megadasa

szlikséges.
Nettd egységar Adott koltségtétel 1 egységnyi

netté ara.
Nem visszaigényelheté | Amennyiben a koltségeit | Nettd elszamolas
AFA bruttd6 modon tervezi, kérjik | esetén az oszlop nem




Adatmezo

Kitoltési utmutato

Korlatozasok

rogzitse az egyes tételek AFA
tartalmat.

jelenik meg.

Osszesen - nettd

Az adott koltségtétel AFA

nélkili 6sszege.

Szamolt cella

Osszesen - bruttd

Az adott koltségtétel AFA-val
novelt Osszege. (Netto
elszamolas esetén a nettd és
bruttd 6sszeg megegyezik

Szamolt cella

d) Projektgazda és projekt partner Osszesitett koltségvetése,
illetve projekt osszesitett kdltségvetés

A részletes koltségvetésben rogzitett tételek alapjan mind a projektgazda, mind a
projektpartner Osszesitett koltségvetési tadblazatat generalja a rendszer. Ezen a
terlleten az alabbi adatok rogzithetdek.
Az Tapasztalatcsere iskolak részére és Tapasztalatcsere civil szervezetek részére
c. palyazatok esetében az elszamolas Forintban toérténik.

Adatmezo

Kitoltési utmutato

Korlatozasok

Eddig elnyert de
minimis tamogatas
mértéke

A de minimis nyilatkozat
alapjan © - Az
Tapasztalatcsere iskolak
részére és Tapasztalatcsere
civil szervezetek részére c.
palyazatok esetében nem
relevans.

Altalanos koltség

Amennyiben a palyazati
felhivas engedi Ft/€-ban
kérjuk megadni az elszamolni
kivant altalanos koltséget.

Az Tapasztalatcsere iskolak
részére és Tapasztalatcsere
civil szervezetek részére c.
palyazati felhivasok esetében
nem relevans.

mellett
jelzésre
igényelhetd
koltség

A cella
zardjelben
kertul az
altaldnos
maximuma.

Tartalék

Az Tapasztalatcsere iskolak
részére és Tapasztalatcsere
civil szervezetek részére c.
palyazati felhivasok esetében
nem relevans.

Igényelt tdmogatasi

0sszeg

Ft/€

Az iényelt tamogatas
O0sszegénél kérjik figyelembe
venni a Palyazati felhivasban
A tdmogatds mértéke és
formaja c. fejezetben szerepld
korlatokat.

Ebbdl természetbeni
hozzajarulds

Amennyiben a palyazati
felhivas engedi Ft/€-ban
kérjuk megadni a
természetbeni hozzajarulas
Osszeget.

Az Tapasztalatcsere iskolak
részére és Tapasztalatcsere
civil szervezetek részére c.

A cella mellett
zarojelben jelzésre
keril az elszamolhato
természetbeni
hozzajarulas
maximuma.
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Adatmezo Kitoltési utmutato Korlatozasok

palyazatok esetében nem
relevans.

A projekt Osszesitett koltségvetése tartalmazza az oOsszes koltségvetéssel
kapcsolatos korlatokat, esetleges kerettulépésekre felkialtojellel figyelmeztet.

e) Projektgazda és projekt partner projekttapasztalat
Kerjik a projekt vonatkozasaban relevans projekttapasztalatot rogzitsenek, az

~Uj projekttapasztalat” gombra kattintva. A felugrdé ablakon az aldbbi mezék
kitoltése szlikséges:

Adatmezo Kitoltési atmutato Korlatozasok
Projekt cime Csak pozitiv tamogatasi
dontéssel rendelkezé és lezart
projekteket kérliink megadni!
Tamogatasi program Mely operativ vagy egyéb
programbdl  tamogattak a
projektet?
Kezd6 datum Legordildlista alapjan,
€ééé.hh.nn
Végdatum Legordildlista alapjan, | Jelen palyazatot
éééé.hh.nn megel6z6en befejezett
projekt szerepelhet
csak.
Tamogatdasi 0sszeg Ft/€
Projekt szOveges leirdsa | To6mor Osszefoglalo a | 150 karakter
projektrol

f) Projektgazda és projekt partner human eroéforras terv

Kérjik a projekt megvalésitasaban részt vevé munkatarsak adatait rogzitsék az
»Uj munkatars felvitele” gombra kattintva.

6. Projekt terv

A projekt terv flilon szerepelnek a palyazat bemutatasahoz sziikséges szbveges
celldk az alabbi bontasban:

e Projekt terv;
e Horizontdlis szempontok.

A projekt terv alflilon megjelené szoveges celldk kitoltési utmutatdja a celldk
elnevezése alatt kerl(lt feltlintetésre.

Az Tapasztalatcsere iskoldk részére és Tapasztalatcsere civil szervezetek részére
c. palyazati kiirdshoz nem tartozik a Projetk (rlapon bemutatandé ,Horizontalis
szempontok” kovetelmény, a vonatkozé elSirdsokat Id. az ,Altaldnos palyazati
Utmutatdé az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014-es
idészakara vonatkozéan” c. dokumentumban ill. a Projekt Urlap részeként
benyujtandd nyilatkozatok kozott.
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7. Tovabbi adatok
a) Indikatorok

A palyazati felhivasban megfogalmazott indikatorok kitdltése minden palyazat
esetében kotelez6 az aldbbi mezOk segitségével:

Adatmezo Kitoltési utmutaté Korlatozasok

Indikator neve Automatikus cella, nem
szerkeszthetd

Kiindulo érték Az adott indikatornak a
projekt megkezdésének
idopontjaban aktuadlis értéke.

Célérték Az adott indikator projekt
soran elérni kivant értéke.

Mértékegység Az adott indikatorhoz tartozé
mértékegység.

Célérték elérésének | Mi az a datum, amikorra az

datuma adott  indikator  célértéke
varhatdan teljesil.

Indikator forrasa Mi alapjan lehet az adott
indikator nyomonkovetni.

Az (rlap lehet6séget biztosit a palyazé altal meghatarozott, szabadon valasztott
indikatorok rogzitésére is, melyet az Tapasztalatcsere iskolak részére és
Tapasztalatcsere civil szervezetek részére c. palyazat esetében nem kell kit6lteni.

b) Utemezés

Az (temezés részletezettségének meghatarozasa a palyazdé feladata, érdemes
figyelembe venni, hogy a pdlydzat értékelésénél a projektterv Utemezése
szempont lehet, illetve a megvaldsitas soran a projekt elérehaladas vizsgalata az
Utemezés flilén régzitettek alapjan térténik. Az Utemezés sordn az aldbbi
adatokat kell megadni:

Adatmezo Kitoltési utmutato Korlatozasok
Munkacsomag A palyazat egy jol
elklldnitheto egysége,

amelynek elvégzése mérhetd
eredménnyel zarul.

Kezddédatum Lego6rdildlista alapjan,
€ééé.hh.nn

Végdatum Legorduldlista alapjan,
éééé.hh.nn

Elvart eredmény Milyen eredménnyel zarul a
munkacsomag?

Elvart eredmény | Mi az a datum, amikorra az

datuma adott eredmény  teljesil.
Legorduldlista alapjan,

€ééé.hh.nn

c) Beszerzési terv
Minden 1 milli6 forint feletti beszerzést régziteni sziikséges mind a projektgazda,

mind a projekt partner vonatkozasaban. Az ,Uj beszerzés” gombra kattintva az
alabbi mez6ket sziikséges kitdlteni:
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Adatmezo Kitoltési atmutato Korlatozasok
Szerz6dés targya A beszerzés eredményeként
megkétendd szerz6dés mire
iranyul?
Kbzbeszerzéskoteles A radiégomb kijel6lése esetén
beszerzés a legorduldlistabol a  Kbt.
el6irasainak megfelel6 eljaras
kivalasztasa.
Beszerzés targya Leg6rdildlista alapjan
Becslilt érték nettd Ft/€
Meginditas tervezett | Legordildlista alapjan,
idépontja €ééé.hh.nn
SzerzGdéskotés LegordUlGlista alapjan, | A szerz6déskotés
tervezett idopontja éééé.hh.nn datuma nem lehet
korabbi, mint a
Meginditas tervezett
idopontja.
El6feltételek Kérjuk, adja meg, hogy
milyen esetleges eldfeltétel
teljesilése szikséges a

beszerzés meginditasahoz (pl.
engedély megléte)

d) Kockazatkezelés

Kérjuk, irja le, hogy a projekt életutja soran milyen kockazatok merilhetnek fel,

azok milyen hatassal
lehetségesek.

lehetnek a projektre és milyen kezelési

modozataik

Az Tapasztalatcsere iskoldk részére és Tapasztalatcsere civil szervezetek részére
c. palyazatok esetében nem kotelez6 kitdlteni.

Adatmezo

Kitoltési utmutato

Korlatozasok

Kockazat leirdsa

Kérjlk, irja le, hogy a projekt

életdtja soran milyen
kockazati tényezOk

merilhetnek fel. Amennyiben
tobb kockazati tényezét s

szeretne ismertetni, agy
kérjik, hogy mindegyiket
kdlén-kilén sorba

sziveskedjenek régziteni.

Valdszinlisége

Kérjlik, valassza ki a lenyild
listabdl, hogy az adott
kockazat bekovetkeztének
mekkora a valdszinlsége a
projekt futamideje alatt, ha 1-
es legkisebb és 3-as a
legnagyobb valészinlség.

Hatas

Kérjuk, valassza ki a lenyild
listabdl, hogy az adott
kockazat bekdvetkezte milyen
hatassal lenne a projektre, ha
1-es legkisebb és 3-as a
legnagyobb hatas.
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Adatmezo Kitoltési utmutato Korlatozasok

Kockazat mértéke Automatikusan rogziti a
kockazat valdszinliségének és
hatasanak egyltthatoéjat.

Kockazatkezelés mddja | Kérjik, roviden fejtse ki, hogy
az adott kockazat milyen
madon kezelhetd.

e) Dokumentumcsatolé

A ,Dokumentum csatold” funkcié segitségével lehet6ség van a palyazati
felhivasban nevesitett, kotelez6en és szabadon valaszthaté benyujtando
mellékletek elektronikus csatolasara. Kérjik, gy6zodjenek meg arrél, hogy a
csatolt elemek mindegyike megfelel6 - olvashaté — minGségl, tovabba, hogy az
O0sszes olyan dokumentumot felcsatoltdk, amely a felhivasban kotelezé elemként
szerepelt.

8. Teljes Palyazat

A ,Teljes Palyazat” gombra kattintva az el6készités alatt all6/benyujtott palyazat
aktualis allapota jelenik meg nyomtathaté formaban (,PDF” gombra kattintva).
Felhivjuk a figyelmet, hogy a palyazat nyomtatasa a benyujtashoz nem kotelez6,
postai Uton kizardlag a palyazat elektronikus benyuljtasat kovetéen nyomtathatd
cégszerlien alairt nyilatkozatot kell benyujtani.

9. Palyazat ellendrzése

A ,Palyazat ellenérzése” gombra kattintva az el6készités alatt allé palyazat hibai,
hianyossagai kerlilnek felsorolasra.

Ameddig az ellenérzdlistan hibalzenet szerepel a palyazat nem benyujthato.
10.Palyazat beadasa

A hiba- és hianymentes palyazat a ,Palydzat beadds” gombra kattintva

benyujthatd, az elektronikus benyujtast kovetéen a rendszer automatikusan

generalja a papir alapon bekildendd nyilatkozatot, amelyet cégszer(ien alairt és

nyomtatott formaban postan kell benyujtani a Palyazati felhivasban
meghatorozott idGpontig.
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