ICELAND

NoRwAY TN NFFKU - Nemzetkozi Fejlesztési és Forraskoordinaciés Ugynokség @

e ea Zartkordien Miikod6 Részvénytarsasag n o rway
grants NEFKO 2t grants

www.norvegalap.hu
www.egtalap.hu

SEGEDLET

A HATEKONY PROJEKTZARASHOZ

az EGT Finanszirozasi Mechanizmus és a Norvég
Finanszirozasi Mechanizmus 2009-2014 keretében



ICELAND
Q NoRwAY T NFFKU - Nemzetkozi Fejlesztési és Forraskoordinaciés Ugynokség @

e ea t Zartkorlen Miikod6 Részvénytarsasag N o rway
gran S NFFKO zrt. gl'a ntS

www.norvegalap.hu
www.egtalap.hu

TARTALOMIEGYZEK

1. BeVezZetéS...ciciiciiiiirimiiini s s s nnnans 3

2. Szabalyozasi hattér .......ccciiciiiiciiic i s e e 3

3. Az egyes eljarasrendi lépésekre vonatkozé tapasztalatok

0sszefoglalasa....cccicririmiiierrcrnisie s 5
3.1 A tamogatasi szerzodés modositasara vonatkozo
tapasztalatok ......cciecviiiiirii i s 5
3.2 A szakmai elérehaladasi jelentésekre vonatkozo
tapasztalatok ......ccicciiiiiirii i s 6
3.3 A helyszini ellendrzésekre vonatkozo tapasztalatok......... 6
3.4 A nyilvanossagi vallalasokra vonatkozo tapasztalatok ..... 7
3.5 A kifizetési kérelmekre vonatkozo tapasztalatok ............. 8



ICELAND

NoRwAY TN NFFKU - Nemzetkozi Fejlesztési és Forraskoordinaciés Ugynokség @

e ea Zartkordien M(ik6dG Részvénytarsasag n o rway
grants NEFKO 2t grants

www.norvegalap.hu
www.egtalap.hu

1. Bevezetés

Jelen segédlet az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmus 2009-2014-es
idészaka soran tamogatott projektek zarasara vonatkozdéan tartalmaz
irAanymutatast, elGsegitve a projektek és a program szabalyszer(i, valamint
hatékony lezarasat.

Jelen segédlet hatalya az alabbi programokra terjed ki:

HUO2 - Energiahatékonysag

HUO3 - Megujulo energia

HUO7 - Kulturdlis és természeti 6rokség meg6rzése és megujitasa
HUQ9 - Z6ld ipari innovacid

HU11 - Kapacitasfejlesztés és intézménykozi egytttmikodés
HU12 - Népegészséglgyi kezdeményezések

Jelen segédlet az Altaldnos Palydzati Utmutaté 1. szdmu mellékletét képezé
Elszamolhatdsagi Utmutatd elvalaszthatatlan részét képezi.

2. Szabalyozasi hattér

Modosult jogszabalyok, szabalyozok:

- Vhr. (326/2012. (XI. 16.) Korm. rendelet) 2017.03.21. (Magyar Ko&zldény
39. szam 51/2017. (III. 20.) Korm. rendelet)

- Elszdmolhatdsagi utmutatd 2017.03.09. (www.norvegalap.hu oldalrél az
Altalanos Palyazati Utmutatd 1. szdmu mellékleteként letdlthetd, kereshetd,
valtozaskovetl .pdf formatumban is)

(link az oldalra: http://www.norvegalap.hu/?page id=2607&lang=hu)

Az Altaldnos Pélydzati Utmutatd 3.3.2 pontja értelmében, a projekt
megvaldsulasanak datuma a projekt keretében megvaldsitott utolséd
tevékenység fizikai teljesitésének napja.

A projektek megvalosulasanak hatarideje 2017. aprilis 30. E datum egyben
az elszamolhato6sagi idészak zarénapjat is jelenti, vagyis - amennyiben a palyazati
felhivds vagy a tdmogatasi szerzédés ettél kordbbi idépontot nem hatdroz meg -
legkésébb e datumig felmertlt koltségek mindsilnek elszamolhatonak.

A projektzaro jelentést és zard kifizetési igénylést a tdmogatasi szerz6désben
meghatarozott idépontig sziikséges benyujtani. A projektzard jelentést és zard
kifizetési igénylés benyuljtasat kovetden felmerilt koltségek nem szamolhatdk el,


http://www.norvegalap.hu/
http://www.norvegalap.hu/?page_id=2607&lang=hu
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akkor sem, ha a benyujtdsra még az elszamolhatdsagi id6szak zardnapjat
megel6z6en kerllt sor.

A tdmogatds utolsé 10%-a kifizetésének feltétele a Projekt zard szakmai
el6rehaladasi jelentésének és zaro kifizetés igénylésének Program Operator altali
jovahagyasa. A jovahagyasig a tamogatas utolsd6 10%-anak kifizetése
visszatartasra kerdil.

Az Elszamolhatésagi Utmutaté 1.1. pontjéban foglalt rendelkezés értelmében, csak
a tamogatasi szerz6désben meghatarozott kezdd és zard datumok kozott
ténylegesen felmertlt, teljesitett és kifizetett koltségek szamolhatok el. Kivételt
képeznek azok a koltségek, amelyek esetében a szamviteli bizonylat kiallitasa az
elszamolhatdsagi id6szak utolsé honapjaban torténik, és pénzligyi teljesitésiik a
zar6 datumot kovetd 30 napon belll torténik meg.

A fent leirtakra tekintettel, felhivjuk a figyelmet, hogy a projekt
megvalésulasanak datumat kovetoen kiallitott, koltség elszamolas
alapjaul szolgalo szamviteli bizonylatok nem fogadhatok el.

Az EGT Finanszirozasi Mechanizmus és a Norvég Finanszirozasi Mechanizmus 2009-
2014-es idGszakanak végrehajtasi rendjérdl szoldo 326/2012. Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Vhr.) 3. § 72.a. pontja értelmében, a projekt fenntartasi idészaka
a projektzard jelentés program operator altali elfogadasanak napjatol kezdddo, a
tamogatasi szerz6désben nevesitett idétartamig tarto idészak.

A fenntartasi id6szakra vonatkoz6 kotelezettségeket az Altaldnos Szerzédési
Feltételek ,Projekt fenntartdsa” fejezete az Altaldnos Palydzati Utmutatd 6.3.
fejezete tartalmazza.

Ezen kotelezettségek ko6zul kiemelendék a Fenntartasi Alapra vonatkozo
rendelkezések.

A projekt keretében beszerzett targyi eszkdzokre, vasarolt/felGjitott ingatlanra és
immateridlis javakra vonatkozdan (11-14. szamviteli kategoridk) a tamogatasi
szerzO6dés a fenntartasi idészakra Un. fenntartasi alap létrehozasat irhatja el6 egy
elkllonitett bankszamla megnyitasaval. Ezen elkllonitett bankszamlara a
projektgazda évente a Tamogatasi Szerz6dés IV.4 pontjadban meghatarozott
O0sszeget koteles befizetni (ez altaldban a projekt targyat képezé ingatlan és
eszkozok értékének 0,5-2%-a).

A fenntartasi alap felhasznalasa a fenntartasi id6szakban az eszk6zok és ingatlanok
allagmegovasat, rendeltetésszerli mikodését, a projekt eredmények fenntartasat
biztosité tevékenységekre fordithatd, ide nem értve a folyamatos miikodéshez
sziikséges altalanos jelleg(li, rendszeres kiadasokat.
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3. Az egyes eljarasrendi lépésekre vonatkozo tapasztalatok
osszefoglalasa

3.1 A tamogatasi szerzodés modositasara vonatkozé tapasztalatok

= Kérjik, hogy a tamogatdsi szerz6dés moddositdsra vonatkozd
dokumentumokat, valamint annak mellékleteit minden esetben
a NORA rendszeren keresztiil sziveskedjenek benyuijtani.

= A tamogatasi szerz6désmoddositds minden tételnél sziikséges
konkrét, részletesen kifejtett alatamasztasnak szerepelnie.

=  Humanero6forras terv modositasat a NORA rendszer Humanero6forras
terv cim{ pontjaban sziikséges elvégezni.

* Maradvanyosszegek atcsoportositasanal szikséges tételesen
indokolni, hogy miképpen keletkezett a maradvanyosszeg, miért
merllt fel a maradvanyodsszeg felhasznalasanak szlikségessége.
Tovabba, szikséges alatdmasztd dokumentumokat benyujtani a
felmerilt atcsoportositasra vonatkozoan.

* Projekt fizikai zarasat kovet6en, de még a zaré szakmai elérehaladasi
jelentés és zaro kifizetési kérelem benyujtasat megel6z6en esedékes
valtozasbejelentési kérelmek, illetve szerzodésmaodositasi
kérelmek esetében a benyljtast Ggy idozitsék, hogy a
jogszabdlyi hatarid6ket figyelembe véve a Végrehajté Ugyndkségnek,
valamint relevans esetben a Program Operatornak elegendé ideje
legyen a kérelmet elbiralni, és a NORA rendszerben jovahagyni,
ugyanis a kifizetési kérelmet csak ezt kovetden van lehet6ség régziteni
a rendszerben (ellenkez6 esetben a NORA modositas jovahagyasat
megel6z6en hatalyos koltségvetés szerinti  kereteket veszi
figyelembe).



ICELAND

NoRwAY TN NFFKU - Nemzetkozi Fejlesztési és Forraskoordinaciés Ugynokség @

e ea Zartkordien Miikod6 Részvénytarsasag n o rway
grants NEFKO 2t grants

www.norvegalap.hu
www.egtalap.hu

3.2 A szakmai elérehaladasi jelentésekre vonatkozo6 tapasztalatok

= Alapadatokndl a program megnevezésének pontos feltiintetése
szlkséges (pl.: Kulturalis és természeti 6rokség megdrzése és
megujitasa).

* A jelentés indikatorok pontja esetében kiinduloértékként az
el6z6 jelentéstételi idészakban elért eredmény értékét szlikséges
feltlintetni.

= Kérjik, hogy a jelentésben a feltlintetett adatokat sziveskedjenek
részletesen kifejteni. Nem elegend6 az egy t6mondatos
alatdmasztas.

3.3 A helyszini ellen6rzésekre vonatkozé tapasztalatok

» Pozitiv példak bizonyitjak, hogy gordlilékenyebb és hatékonyabb az
ellen6rzés, amennyiben az elején a Projektmenedzser egy rovid,
plenaris prezentacioban ismerteti az el6z6 ellen6rzés ota
tortént fejleményeket. A bemutatét kovetéen az ellen6rzés
szekciokban zajlik tovabb, amit egy rovid kozbs Osszegzés és a

jegyzOkonyv véglegesitése kovet.

* A muszaki tartalommal érintett projektek esetében a kiilso kivitelez6
cég képviselojének és a miiszaki ellenornek a jelenléte célszer(.

= A Kkivitelezés teljes korli, dokumentalt lezarasanak a hatarideje is
2017. aprilis 30., kilonos tekintettel a mlszaki atadas-atvétel napjara,
azzal egy idoben a megvaldsitasi dokumentaciéo atadasara és az
elektronikus épitési napld lezarasara (kivitelez6i- és miszaki ellenoéri
relevans szerz6déses feladatok).

* Javasoljuk, hogy a Projekt partner képvisel6je is vegyen részt a
zard helyszini ellendrzésen.

» Tekintettel arra, hogy a szakmai-, miszaki - és a pénziigyi
ellendrzés egymassal parhuzamosan zajlik, szlikséges a
megfeleld szamu és kompetencidju személy biztositdsa a Projektgazda
részérdl.
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A tanulmany, irdsbeli szakmai anyag készitésekor a Projektgazda
forditson  fokozott figyelmet a  hivatkozasok szakmai
szabalyossagara. Ezen elGirasokra tekintettel, keriljék a hosszu
atvett szovegelemeket, jeldljék pontosan az idézet elejét, végét és az
idézet forrasat.

Az indikatorok megvalosulasanak bemutatasara javasolt el6re
felkészilni (pl.: teljesilést alatamaszté dokumentumok
O0sszegylijtése).

A projekt megvalositasat alatamaszté dokumentumoknak
teljes koriien rendelkezésre sziikséges allnia a helyszinen.
Amennyiben  valamely = dokumentumot a  Projektgazda a
projektmegvalodsitas  helyszinétél eltér6 helyen  tarol (pl.:
kozbeszerzési szakértonél, konyvelGnél) szilkséges a dokumentumok
biztositasa a helyszinen. Tekintettel arra, hogy a kifizetési kérelmek
aldtdmasztasaként nem  szikséges minden  dokumentumot
elszamolasra benyujtani - kulonos tekintettel az 0Gsszesit6kben
szerepl6 tételekre - kiemelten fontos a helyszini ellendrzéseken az
eredeti alatdmaszté dokumentumok vizsgadlata.

A helyszini ellen6rzések alkalmaval mindig eredeti
dokumentumokat szikséges ellendriznie a pénzigyi ellenérnek, igy
nem megdfeleld az eredetivel azonos masolat.

A helyszinen szikséges rendelkezésre allni a bankszamla
kivonatoknak, amelyek igazoljak a szamla kifizetését, és lathato
bel6lik az utalds datuma, a szallitd bankszamlaszama, az Gsszeg,
valamint a bankkivonat sorszama is.

3.4 A nyilvanossagi vallalasokra vonatkozo6 tapasztalatok

A projekt adatainak pontos hasznalatara szikséges kiemelt
figyelmet forditani (projekt azonositészama, cime).

Kizdrélag a tamogatoé alap arculati elemeit sziikséges

feltiintetni.

Projektre vonatkoz6 aloldalt sziiksége frissiteni a projekt
adataival, torténéseivel.
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=  Kérjuk, kiemelt figyelmet forditsanak az angol nyelvi aloldal
mikodtetésére vonatkozd kotelezettség betartasara.

= Rendezvények, programok, foglalkozasok stb. esetében teljes
kor(i, az adott projektre, azon bellil az adott tevékenységre vonatkozdé
alatémaszté dokumentacio (jelenléti ivek min. kotelez6 elemekkel,
fotdk, vided anyagok stb.)

3.5 A kifizetési kérelmekre vonatkozo tapasztalatok
¢ Fontosabb datumok:

Az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2009-2014 altal tdamogatott
projektek esetében a koltségek elszamolhatdsaganak kezd6 datuma a tamogatoi
dontés napja, kivéve, ha a tdmogatasi szerz6dés ettdl eltéré idGpontot hataroz
meg. A koltségek elszamolhatdsaganak zard datuma a tdmogatasi szerzédésben
rogzitett idépont, de legkésébb 2017. aprilis 30. (Id. Altaldnos Palyazati Utmutatd
3.3.2) Csak az ezen idopontok, a tamogatasi szerz6désben meghatarozott
kezd6 és zaré datumok kozott ténylegesen felmeriilt, teljesitett és
kifizetett koltségek szamolhatéak el. Kivételt képeznek azok a koltségek,
amelyek esetében a szamviteli bizonylat kiallitasa az elszamolhatésagi
idoszak utols6 honapjaban torténik, és pénziigyi teljesitésiik a zaré
datumot kdvetéen még 30 napon beliil torténik meg.

A koltségek elszamolhatdsagat igazold szamviteli bizonylatok kelte: legkésébb a
projekt fizikai zarasanak napja - fizetési jegyzékek és forditott afa Osszegét
tartalmazé afa bevallas kelte is!!!

Szamla, vagy szamlaval egy tekintet ald esd okiratok teljesitésének napija:
legkés6bb a projekt fizikai zarasanak napja, kivéve a hatarozott idGszaki
elszamolasu szerzodések szamlai, de csak abban az esetben, ha a szamlan és a
hozza tartozé teljesités igazoladson egyértelmien latszik, hogy a tényleges teljesités
a projekt megvaldsitasi idészakan belil tortént meg és a szamlan szerepl6 teljesités
napja kizarélag az afa torvényben foglalt szabalyok miatt esik a projekt
megvalositasi idészakanal kés6bbi idépontra.

Szallitoi finanszirozasu szamlak kifizetése

A projekt terhére elszamolni kivant szallitéi finanszirozasu szamlak kifizetésére
is vonatkoznak a 3.5 pont els6é bekezdésében eldirt hataridok. Ezen hataridbig a
tamogaténak is ki kell fizetnie a szamlak tamogatastartalmat (egy marcius

8
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honapban kidllitott szamla esetén legkésébb 2017. aprilis 30-ig, egy aprilisban
kidllitott szamla esetében tehat legkés6bb 2017. majus 30-ig meg kell térténnie a
tdmogatdi utalasnak is).

Tovabbi fontos szempontok a szallitéi finanszirozasu szamlak kapcsan:

a) Kbt. szerinti szerz6dések esetében, amennyiben az épitési beruhazasi
szamla alvallalkozdi teljesitést tartalmaz, kizardlag az alvéllalkozdok
teljeskor(  kifizetését igazold dokumentumok benyujtasat kovetden
lehetséges a févallalkozot megillet6 dijat a févallalkozd részére kifizetni.

b) aszamla tdamogatastartalma csak az abban az esetben fizetheté a TAmogato
részér6l a szallitonak, ha a Projektgazda a szamlara esé Onerét mar
medfizette a szallitod részére.

Figyelembe véve az intézményrendszer rendelkezésére all6 eljarasrendi
hataridoket, a szamlak tamogatastartalma abban az esetben fizethet6é ki 2017.
majus 30-ig, ha a kérelem majus elsé hetében beérkezik a Végrehajtd
Ugyndkséghez és nincs szilkség a kérelemmel kapcsolatban hidnypétlasra.
Amennyiben a kérelem nem hagyhatd jova hianypotlas nélkll, ugy kifizetése
kiemelten kockazatossa valik.

Az ebben rejlé kockazatok elkeriilése végett mindenképpen javasoljuk megfontolni
az érintett szamlak esetében az utoéfinanszirozasara torténd attérést, ezzel ugyanis
a vallalkozo / szallito részére torténd utalas atfutasi ideje jelentsen csokkenthetd.

Az ehhez sziikséges lépések:
- valtozas bejelentési kérelem benyujtasa a Végrehajtd Ugynokség részére
- az érintett vallalkozasi / szallitasi szerz6dés eziranyl modositasa.

¢ Elszamolhatésagi utmutato fontosabb valtozasai:
Kis tamogatastartalmu szamlak osszesitéje:
Pontositasra kerilt a kis tdmogatastartalmu szamlak ésszesitdéjének hatardsszege,
mely szerint a nettdé 500.000 Ft / 1.700 eur alatti tdmogatastartalmu szamlakat
szlikséges jelen 6sszesitében szerepeltetni.

Projektre és donor partnerre vonatkozé kényvvizsgalattal kapcsolatos
informaciok (4.7. pont):
Amennyiben a palyazati felhivas kotelezéen elGirja a projektszintii konyvvizsgalat
elvégzését, abban az esetben a projekt szintli kényvvizsgaldi jelentést a 4400.
témaszamia Nemzeti Konyvvizsgalati Standardnak megfeleléen kell
elkésziteni magyar nyelven.
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Donor projekt partner esetében a koltségek elszamoldsanak alatamasztasahoz
angol vagy magyar nyelvi, 805. Témaszami Nemzetkozi Standardnak
megdfelel6 konyvvizsgaldi jelentést szilkséges benyujtani (egyéb nyelven kiallitott
konyvvizsgaloi jelentés mellé magyar, vagy angol nyelv( hiteles forditas csatolasa
szlkséges).

A konyvvizsgaldi jelentés helyettesitheto egy kijelolt tisztségvisel6 (public
officer) altal készitett jelentés, amely tanusitja, hogy az elszamolasban szerepld
koltségek a szabalyzatokkal, a donor projekt partner székhelye szerinti orszag
jogszabalyaival és szamviteli szabadlyaival, valamint a palyazati felhivassal
O0sszhangban vannak. Ezen opcié alkalmazasanak feltétele, hogy a donor orszag
hatésagai felhatalmazzak e tisztségviselOt az érintett szervezet ellendrzésére, és a
szervezettol vald fliggetlensége biztositott legyen.

A konyvvizsgald szamlajanak teljesités napja legyen Gsszhangban a teljesités
igazolas szerinti teljesités napjaval, valamint a kdnyvvizsgaloi jelentés datumaval.
A konyvvizsgdld szamldjanak elszamolasra torténé benyljtdsakor a szamlahoz
tartoz6 alatdmaszté dokumentumként elegendd a teljesités igazolas, szerzddés,
NAV igazolas, kifizetést igazolé bizonylat, valamint egy el6zetes konyvvizsgaldi
jelentés benyujtdsa (a teljesités napjaig elvégzett feladatokrél és azokhoz
kapcsolédd megallapitasokrdl). A zard kifizetési kérelem mellékleteként azonban
mindenképpen szliikséges benyljtani a projektre vonatkozo végleges
konyvvizsgaloi jelentést.

Epitéssel kapcsolatos kiegészités (2.6. és 2.7. pontok):

Az épitési, felljitasi, bévitési munkak anyagkoltségeit nem az 51. Anyagkoéltség és
52. Igénybe vet szolgaltatasok soron, hanem jelen Utmutatd 2.3. pontjaban
foglaltak szerint a 12. Ingatlanok és kapcsolédd vagyoni értékl jogok koltségei
kozott kell elszamolni.

Nem elszamolhato koltségek kore (3. pont):
e Gépjarmuado;
e Terven fellili értékcsokkenés, értékvesztés, selejtezés koltségei;
e jutalom, sikerdij, végkielégités, tappénz, szabadsagmegvaltas;
e cégautodadod;
e gépjarmiibeszerzés.

Sajat teljesitésre vonatkozo szabalyok (4.2. pont):

Sajat teljesités alatt értendd, ha a kedvezményezett bizonyos beruhazasokat vagy
szolgaltatasokat nem harmadik személyektdl szerez be, hanem sajat maga végez.
Nem szamit sajat teljesitésnek a kedvezményezett kapcsolt vallalkozasa altal vagy
nem gazdasagi tarsasdg kedvezményezett esetén a részben vagy egészben
tulajdondban Iév6 gazdasagi tarsasag altal végzett teljesités.
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A helyszini ellenérzésen vizsgalt (5.1. pont) és a kifizetési igénylés
alatamasztasahoz benyujtandoé (5.2. pont) dokumentumok kore:

A felsorolas tobb helyen pontositasra kertlt, kilonds tekintettel az épités, feldjitas,
bbvitéssel kapcsolatban elszamolni kivant tételekre vonatkozdan.

Altalanos:

A kdnyvvizsgaldi jelentést be kell nyujtani a zard kifizetési kérelem mellékleteként.

Kézi szamla szabalyos javitasa:

e a szamla kibocsaté minden szamlapéldany begy(jtése mellett a szamlan
szerepl6 hibas adatot egy vonallal athlzza Ugy, hogy az eredeti hibas adat
is felismerheté maradjon, majd a helyes adatot a szamlara - a javitas
datumaval és a javitast végz6 személy szignodjaval egyitt — felvezeti, vagy

e a szamla kibocsaté minden szamlapéldany begyljtése mellett a hibas kézi
szamlat egy vonallal athluzza és ravezeti, hogy ,RONTOTT”, majd egy Uj
nyomtatvanyon kibocsatja a helyes adatokkal a szamlat, vagy

e szamlaval egy tekintet ala es6 okirat kiallitasaval.

A projektben aldirasra kerll6 szerz6dések mindegyikének tartalmaznia kell a
projekt pontos azonositoszamat.

A szamla zaradékolasa nem megfelel6en tortént. Kérem, sziveskedjen a 326/2012
Korm.rendelet 86. § (8) bekezdésében foglaltak szerint. “"A kedvezményezett a
kifizetés-igénylésében szereplo koltségek alapjat képezs eredeti szamlat koteles
zaradékolni oly mdédon, hogy azon feltlinteti a projekt azonosité szamat és azt,
hogy a szamla ,EGT FM 2009-2014 tamogatas elszamolasara benyujtasra kerilt /
Norvég FM 2009-2014 tamogatas elszamolasara benyujtasra kertlt”.

Az elszamolni kivant koltségsoron nem szerepel elegendd forras a tétel
elszamolasahoz. Amennyiben a teljes 6sszeget el kivanja szamolni, kérem,
sziveskedjen a koltségatcsoportositasra vonatkozéan valtozas bejelentést, illetve
tamogatasi szerz6dés modositast benyujtani. Tovabbi lehet6ség a szamla nem

teljes Gsszegével torténé elszamolds, ebben az esetben a szamlara sziikséges
ravezetni a tétel projektben elszamolandd 6sszegét.

Amennyiben nem a szamla teljes értéke kerll a projekt érdekében elszamolasra,
akkor az 6nerdé mértéke nem csak a tdmogatasi intenzitas feletti 6sszeg, ha nem
az elszamolni nem kivant rész is az 6ner6 részét képezi.

Az Osszesit6k esetében nem sziikséges az Osszesitében szereplé minden sort
NORA-n keresztlil rogziteni, hanem az egyes 6sszesitékh6z kapcsolédd PIVOT tabla
adatait szlikséges a NORA rendszerébe felvezetni.

Természetbeni hozzajarulasok elszamolasanak médja (az éneré max.
50%-aig) (APU és elsz.atm. 4.5. pontja):

Nem-kormanyzati, civil szervezetek, valamint tarsadalmi partnerek esetén az
oner6 legfeljebb 50%-a biztosithatd az o©Onkéntes munka természetbeni
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hozzajarulasként valé beszamitasaval, amennyiben a palyazati felhivas engedi. A
350/2011. (XII. 30.) Korm. rendelet 4.§ (5) bekezdésével 6sszhangban a
kozérdekl onkéntes tevékenységrél széld torvény szerinti onkéntes munka egy
orara juto értékének szamitasanal a mindenkori kételezd legkisebb havi munkabér
szazhatvanad részét kell figyelembe venni. Az ily mddon szamitott természetbeni
hozzajarulas értékérsl a palyazdé / kedvezményezett szervezet vezetdjének
nyilatkozata sziikséges.

2016. évre vonatkozd minimalbér 6sszege brutté 111.000 Ft, 2017. évre vonatkozd
minimalbér 6sszege bruttd 127.500 Ft.

A projekt koltségvetésének tartalmaznia kell a természetbeni hozzajarulas
értékének meghatarozasat aldtémasztoé kalkulaciot, melynek 0Osszhangban kell
lennie az idézett jogszabaly elGirasaival,

A projekthez kapcsolédé munkaval toltott id6 igazoldsara munkaido-
nyilvantartasok, kimutatasok szolgalnak.

Az dnkéntes munka elszdmoldsa a bérosszesitében sziikséges. Az elszamolni kivant
személyenként idGszakonként szikséges a bérosszesitében felvezetni az
elszamolni kivant 6sszegeket. Az elszamolds aldtdmaszté dokumentumaként a
kifizetési kérelemben kizardlag az oOnkéntes munkardl szdol6 megallapodast
szikséges benyujtani. A tényleges idOGszakonkénti munkavégzést és annak
szamszer(i alatamasztasat igazold kimutatasok, teljesités igazolasok a helyszini
ellen6rzések soran kertlnek ellendrzésre.

Szamlak:
Kérem, sziveskedjen benyujtani a vallalkozéval kotott szerzédést.
Kérem, sziveskedjen benyujtani a terhelést igazold bankszamla kivonatot.

A szamla rogzitése soran a Tamogathatd tevékenység mezOben a Kisérleti
fejlesztés kerult kivalasztasra, azonban a hatalyos koltségvetés alapjan az
elszamolni kivant tétel a Beruhazas megvaldsitas tevékenységen szerepel a
hatalyos koltségvetésben. Kérem, sziveskedjen javitani a kifizetési kérelemben a
Tamogathato tevékenység mez6t.

Hianyzik az Art. 36/A bekezdése szerinti szamla kifizetés napjan érvényes
koztartozasmentes igazolas.

A benyujtott koztartozasmentes igazolas nem megfelel6. Kérem, sziveskedjenek
benyujtani a szallitéi szamla kifizetésekor érvényes nemleges adodigazolast.

A szamlan szerepl6 szallitd cime nem egyezik a szerz6désben foglaltakkal, kérjuk
az eltérés indoklasat, illetve javitasat.

A kifizetési kérelemben rogzitett szamla kelte és kiegyenlités datuma nem egyezik
meg a benyujtott bizonylaton és bankszamlakivonaton. Kérem, sziveskedjen
6sszhangba hozni a dokumentumokat.

A teljesités igazoldsban szerepl6 teljesités napja 2015.06.09., a szamlan szerepld
teljesités datuma 2015.05.08. Kérjik, indokolja, vagy javitsa az eltérést.
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Epités, eszk6zbeszerzés:

A kedvezményezett altal nem kerllt benyujtasra a kifizetési kérelem keretében
benyuljtott szamlaban elszamolasra keril6 alvallalkozok kifizetését igazold
dokumentumok. Kérem, sziveskedjenek pétolni.

Kérjik, sziveskedjenek benyujtani a prébalizem sikeres lezarasat igazold
dokumentum masolati példanyat (vallalkozasi szerz6dés 5.12 b) pont), valamint a
jotallasi biztositék masolati példanyat (5.12. d pont).

Kérjik, sziveskedjenek benyujtani a teljesitési igazolas mellékletét képezo
szamlarészletezd aldirt példanyat.

Kérjlk, sziveskedjen benyujtani az épitési naplo els6 oldalat.
Bérelszamolas:

Bérosszesitbben a projekt terhére elszamolni kivant %-os mérték nem a
tamogatasi intenzitast jelenti, hanem az adott honapban a projektre forditott
munkaid6 aranyat mutatja.

Pénzligyi teljesités igazolasaként kizarolag olyan dokumentum fogadhato el, amely
az utalas visszavonhatatlan teljesllését igazolja.

X.Y. munkaszerz6dése és munkakori leirdsa nem kerilt csatoldsra, kérem,
potoljak.

Kérjuk, sziveskedjen benyujtani X.Y. személy munkaszerz6déséhez tartozo
munkakoéri leirdsat.

X.Y. esetében kérem igazoljak a munkaszerzédésbe szereploknél magasabb
elszamolni kivant brutt6 bért.

X.Y. nem szerepel a projektgazda human er6forras tervében. Kérem,
sziveskedjenek a NORA feltleten taldlhaté human er6forras tervet frissiteni.

Utdfinanszirozasu elbleg szamlat csak azzal a rész- vagy végszamlaval egyltt
finanszirozunk, melyben az el6leg elszamolasra kerll az elszamolds mértékéig. A
NORA fellileten nem sziikséges az utdfinanszirozott el6legszamlat kilon rogziteni,
csak alatdmaszté dokumentumkeént feltolteni a végszamlahoz.

A nettd munkabér tekintetében kérjlik, sziveskedjenek nyilatkozatot benyujtani a
csoportos atutalasi megbizasra vonatkozoéan.

Az 1/BER sorszdmU bérosszesitben a Kedvezményezett magasabb 6sszeg(i
munkaltatoéi jarulékot szamolt el, mint a hatalyos jogszabalyok szerinti munkaltatoi
teher.
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