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Bevezetés

Az elszamolhatosagi €s beszamolasi utmutatd (a tovabbiakban: elszamolhatosagi itmutato)
célja, hogy az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-2021-es id6szakaban a
program menedzsment forrasbol és a Kétoldalu Kapcsolatok Alapjabdl a Program Operator (a
tovabbiakban: PO) altal megvaldsitott tevékenységek koltsége (a tovabbiakban egyiittesen:
programszintli koltségek) elszamoldsanak feltételeit és keretrendszerét hatarozza meg. Az
elszamolhatdsagi Gitmutatd meghatarozza tovabba a Végrehajto Ugyndkség (a tovabbiakban:
VU) altal megvalositott tevékenységek kdltségei elszamolasanak feltételeit és keretrendszerét.
Az elszamolhatosagi utmutatd a Program Eldkészitési Megallapodas (a tovabbiakban: PEM)
¢s a Program Végrehajtasi Megallapodas (tovabbiakban: PVM) elvalaszthatatlan részét
képezi.

Az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-2021-es id6szakanak keretében
programszintii koltségek elszdmolasara a PO és a VU (a tovabbiakban egyiittesen:
kedvezményezett) jogosultak az alabb meghatarozott elszamolhatosagi feltételeknek
megfelelden.

A koltségek elszdmolhatosaga tekintetében a donor orszagok altal kiadott ,,Szabalyzat az EGT
Finanszirozasi Mechanizmus 2014-2021-es idészakanak végrehajtasarol” (Regulation on the
implementation of the European Economic Area (EEA) Financial Mechanism 2014-2021),
valamint a ,,Szabalyzat a Norvég Finanszirozasi Mechanizmus 2014-2021-es id6szakéanak
végrehajtasarol” (Regulation on the implementation of the Norwegian Financial Mechanism
2014-2021) (a tovabbiakban egyiittesen: Szabalyzatok), kiilondsen azok 8. fejezetében
foglaltak iranyaddak.

1. Az elszamolhatosag altalanos szabalyai

1.1. Az elszamolhatosagi idészakok

1.1.1. Elokészitési koltségek

Az elszamolhatdsag kezdd datuma: az Egyiittmiikodési Megallapodasok aldirdsanak datuma.

Az elszamolhatosag zar6 datuma: az adott programra vonatkozd program megallapodas
alairasadnak datuma.

1.1.2. Program menedzsment koltségek

Az elszamolhatosdg kezdé datuma a PO kijel6lésének datuma (az Egyiittmikodési
Megallapodasok alairdsanak datuma).

Az elszamolhatdsag zard datuma: 2024. december 31.
1.1.3. Kétoldali Kapcsolatok Alapja

Az elszamolhatosag kezd6 datuma az Egyiittmiikodési Megallapodasok alairasanak datuma.

Az elszamolhatosag zard datuma: 2025. aprilis 30.



1.2. Elszamolhatosagi alapelvek

Kizarolag olyan koltségek szamolhatoak el, amelyek megfelelnek a kdvetkezé feltételeknek:

a) a kedvezményezetteknél ténylegesen felmeriilt koltségek, melyek pénziigyi teljesitése
(szamlaval, nyugtaval, bevallassal, szamviteli vagy egyéb bizonylattal) és jogalapja
(szerzodéssel, megrendeldvel, kozigazgatasi hatarozattal stb.) igazolhato,

b) kozvetleniil kapcsolodnak a tamogathatd koltségkategoria tevékenységéhez,
nélkiilozhetetlenek annak végrehajtasahoz,

C) a koltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladjak meg a szokasos piaci arat
(vagy a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodésben rogzitett arat),

d) a Kkoltségek csak olyan mértékben szamolhatok el, amilyen mértékben a
koltségkategoria tevékenységeihez kapcsolodnak, illetve amilyen mértékben annak
céljat szolgaljak,

e) az egyes koltségek elszamolasa soran nem valosulhat meg kett6s finanszirozas,

f) nem szerepelnek az el nem szamolhatonak mindsitett koltségek kozott,

g) az elszamolhatosag idészakaban meriiltek fel,

h) szerepelnek a teljes tervezett koltségvetésében,

i) csak olyan vallalkozoi szerzédések szamolhatoak el, amelyek a koltségkategoria
tevékenységeihez feltétleniil sziikségesek és aranyos hozzaadott értéket képviselnek,

J) azadoézasi, jarulékfizetési és tarsadalombiztositasi jogszabalyokkal 6sszhangban allnak.

1.3. A koltség felmeriilése

A koltség felmeriilésének az az idopont mindsiil, amikor az adott feladat, szolgaltatas, illetve
beszerzés teljesitése és kifizetése egyarant megtortént. Ettd] eltérden az elszdmolhatdsagi
1d6szak utols6 honapjaban felmeriilt koltség abban az esetben is elszdmolhatonak mindsiil, ha
az az elszdmolhatésagi id8szak zaré datumat kdvetd 30 napon beliil keriil kifizetésre.*

1.4. Az alkalmazott arfolyam

A donor orszagok felé¢ benyujtandd kézbensd €s zard pénziigyi beszdmolokban a felmertilt
koltségeket forintban kell feltlintetni, majd azokat a felmertilés honapjaban érvényes, Eurdpai
Tandcs altal kozzétett havi elszamolo arfolyamon kell atvaltani eurora. A donor hozzéjarulas
folyositasa az igy meghatarozott eurd Osszeg alapjan torténik.

Ha a koltségek nem forintban meriilnek fel, gy azt a pénziigyi teljesités iddpontjaban
érvényes, a kedvezményezett szamlavezetd bankja altal alkalmazott, tranzakcidhoz tartozo
elszamold arfolyamon, annak hidnyaban a pénziigyi teljesités idépontjdban érvényes Magyar
Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) altal meghatarozott arfolyamon kell forintra
atszdmitani. Az MNB 4ltal nem jegyzett pénznemben felmeriilt koltséget a pénziigyi teljesités
id6épontjaban érvényes, az Europai Kozponti Bank altal koézzétett referencia arfolyamon
(https://www.ech.europa.eu/stats/policy and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/
html/index.en.html) kell euréra, majd azt a pénziigyi teljesités idépontjaban érvényes MNB
arfolyamon kell forintra atvaltani.

1 A felmeriilés idépontjanak alapvetSen a pénziigyi teljesités tekintend. Amennyiben a pénziigyi teljesités nem egyértelmi,
példaul az egyéb személyi jellegli kdltségek vagy utazasi koltségek esetében — igy az alabbi feltételtdl el lehet térni a 2.3
pontnak megfelelen.


https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html
https://www.ecb.europa.eu/stats/policy_and_exchange_rates/euro_reference_exchange_rates/html/index.en.html

1.5. Nem elszamolhato koltségek

Nem szamolhatoak el egyik koltségkategoria tekintetében sem a kdvetkezd koltségek:

a)
b)

c)
d)
€)
f)

9)
h)

a hitel kamata, egyéb koltsége, késedelmi kamat,

a pénziigyi tranzakciok és egyéb tisztan pénziigyi természeti koltségek, kivéve a donor
orszagok vagy a Nemzeti Kapcsolattartd (a tovabbiakban: NK) altal megkovetelt, vagy
jogszabaly alapjan kotelezden fenntartandd bankszamla koltségei €s a tdmogatasi
jogviszony alapjan megkovetelt pénziigyi szolgaltatasok (pl. bankgarancia) koltségei,
tartalékképzés jovObeni veszteségekre vagy egyéb jovoben varhato kotelezettségekre,
arfolyamveszteség,

visszaigényelheté AFA,

mas tamogatasi forrasbol fedezett koltség (kettds finanszirozas kizarasa),

biintetés, birsag, perkoltség, kotbér,

tulz6 vagy a gazdasagi ésszerliséggel 6ssze nem egyeztethetd koltségek.

1.6. Az elszamolhato koltségek tipusai

Az elszdmolhatosagi alapelveknek megfelelden a koltségeket az elszdmolasokban szamviteli
kategoridk szerint, illetve az annak megfeleltethetd alabbi, az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény szerinti koltségvetési sorok szerint sziikséges rogziteni:

a)
b)

c)

személyi juttatasok,
dologi kiadésok,
felhalmozasi kiadasok.

A szamvitelrél szold 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.) hatidlya ald esd
kedvezményezettek esetén elszdmolhatonak az alabbi szdmviteli kategoridk szerinti koltségek

mindsiilnek:

51. | Anyagkoltség

52. | Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

53. | Egyéb szolgaltatasok koltségei

54. | Bérkoltség

55. | Személyi jellegli egyéb kifizetések

56. | Bérjarulékok

57. | Ertékcsokkenési leiras (pl. immateridlis javak, vagyoni értéki jogok, gépek,

berendezések, jarmilivek beszerzése kizarolag értékcsokkenés leirdsa alapjan
szamolhato el)

Az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
hatalya ala esé kedvezményezettek esetén elszdmolhatoénak az alabbi szamviteli kategdridk
szerinti koltségek mindsiilnek:

51. | Anyagkoltség

52. | Igénybe vett szolgaltatdsok koltségei
53. | Bérkoltség

54. | Személyi jellegii egyéb kifizetések
55. | Bérjarulékok




56. | Ertékcsokkenési leiras (pl. immaterialis javak, vagyoni értékii jogok, gépek,
berendezések, jarmiivek beszerzése kizarolag értékcsokkenés leirdsa alapjan
szamolhato el)

Tovéabbi fokonyvi szadmon konyvelt koltségek az 5. fliggelékben rogzithetéek, — a nem
elszamolhato koltségek kivételével — ha azok a kozvetett koltségek 3.3.8. pont szerint
elszdmolasra kertilnek.

A PEM 3. a) és 3. b) mellékletét, a PVM 4. a) és 4. b) mellékletét képezd koltségtervek
modositdsa esetén a modositds, vagy atcsoportositas mértékének a PEM 1. melléklet VI1.4.
alcime, a PVM 1. melléklet VI.5. alcime szerinti megitéléséhez a koltségvetési sorok (€s nem
a szamviteli kategoriak) szerinti csoportositast kell figyelembe venni.

1.7. Az elszamolhatosag tovabbi, altalanos feltételei

Minden kedvezményezett koteles — programonként és koltségkategorianként elkiilonitett
rendben — nyilvantartani az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-2021-es
id6szakdhoz kapcsoloddan felmeriild koltségeit. Amely koltségek esetében a tételes
elkiilonités nem valosithatd meg — mert az tobb programmal, illetve tobb koltségkategoriaval
kapcsolatos feladatot atfogd jelleggel, horizontalisan szolgal —, Ugy az adott koltségelem
programonként, illetve koltségkategorianként megfelelden alatamasztott megosztasat lehetoveé
tevd ardnyositdsi modszert kell alkalmazni. Az alkalmazand6 aridnyositdsi moédszert a
kedvezményezettnek az NK szervezetén beliil mikodd hitelesitést végzd szervvel az elsd
elszdmolas benytjtasat megel6zden jova kell hagyatni.

A kedvezményezett a tdmogatas jellegérdl, értékérdl, dsszegérdl és felhasznalasardl olyan
analitikus nyilvantartast koteles vezetni, mely biztositja az egyéb allami és nem allami
koltségvetésbdl szarmazd tdmogatdsainak €s egyéb bevételeinek elkiilonitését, tovabba a
felhasznalas tételes ellendrzését. A kedvezményezettek fokozott figyelemmel kell, hogy
érvényesitsék a vonatkoz6 szadmviteli jogszabélyokat, az adoiigyi és tarsadalombiztositasi
eldirasokat, valamint a kozbeszerzésekrol szo616 torvény eldirdsait.

A fent meghatarozott feladatok végrehajtasaért és a szabalyok betartasaért a kedvezményezett
felelds.

Eszkoz beszerzésére abban az esetben elszamolhat6, ha az eszkoz kozvetleniil szolgélja a
program céljait és sziikséges azok eléréséhez. Az eszkoz koltségét az adott elszdmolasi
id6szakra szamitott értékcsokkenési leirds Osszegével kell elszdmolni. Az értékcsokkenési
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datuma. Az értekcsokkenési leirdssal el nem szamolt kdltségek a kedvezményezettet terhelik.

Valamennyi elszamolhato koltségtipus esetében kotelezo:

a) a szamla, vagy egyéb szamviteli bizonylat hitelesitett masolatanak és a szamla
kifizetését igazoldé dokumentum masolatanak benyujtasa kivalthatdé a megfeleld
szamladsszesitdvel és a kedvezményezett nyilatkozatdval, ha a vonatkozd szamla
alapjan igényelhetd tdmogatéas 0sszege nem haladja meg az 500 ezer forintot,

b) az 500 ezer forint feletti tamogatastartalmu szamlak esetében sziikséges a szamla
hitelesitett masolatanak €és a kifizetést igazold bizonylat masolatdnak benyujtasa, ez
alol kivételt képeznek a kozvetett koltségek, vallalati altalanos koltségek felosztasanak
alapjat képezo szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok,



c) valamennyi eredeti bizonylaton fel kell tiintetni ,,A szamla az EGT-Norvég FM 2014-
2021 [.ooeeinnn.. ] program/Kétoldali Kapcsolatok Alapja terhére tdmogatas
elszamolasara benyujtasra keriilt” zaradékot, tovabba, hogy a végdsszegbdl mekkora
Osszeg keriilt elszamolasra a tamogatas terhére.

A kifizetési kérelem hitelesitése érdekében kotelezoen benyuijtandé dokumentumok korét és a
tovabbi, helyszinen elérhetd dokumentumok korét jelen elszdmolhatosagi Utmutatdo 9.
fliggeléke tartalmazza. A hitelesitést végzo szerv jogosult tovabbi alatimaszté dokumentumok
benyujtasat eldirni a hitelesitési folyamat soran.

1.8. Kettos finanszirozas tilalma

Kozponti koltségvetési szervek olyan projektje, vagy programja esetén, amely korabban nem
az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-2021-es id6szakanak forrasaibol
keriilt finanszirozasra, részesiilt kozponti koltségvetési timogatasban €s utdlag, egyedi dontés
alapjan a projekt, vagy program az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-
2021-es iddszakanak forrasaibol tdmogatasban részesiil, a koltségvetés altal korabbi
koltségvetési évben finanszirozott elszamold bizonylatok a kedvezményezettnek olyan 6nalld
kifizetési kérelem keretében kell benyujtania elszamolasra, amely kizarolag koltségvetési
eléfinanszirozassal érintett szdmldkat tartalmaz.

A fentiek alapjan benytjtott elszdmolasban hitelesitett és kifizethetoként megjelolt Gsszeg
nem keriil a kedvezményezett szdml4jara atutaldsra, hanem az igy felmeriilt koltségek donor
hozzéjarulas rendezését a kozponti koltségvetés kozvetlen bevételei fejezetben kell
bevételként elszdmolni. A koltségek elszdmolasa csak a donor orszagok felé torténik.

2. Az elszamolasra vonatkozo részletszabalyok

2.1. Az elszamolashoz csatolando dokumentumok

A programszintii koltségek elszamolasahoz minden esetben sziikséges csatolni:
a) a kifizetési kérelem formanyomtatvanyt az 1. fiiggelék alapjan,
b) a2.2. pont szerinti nyilatkozatokat.

A programszintli koltségek elszamolasahoz csatolni sziikséges — az elszamolni kivant
koltségek tipusatol fiiggben — az alabbi dokumentumokat és koltségosszesitoket eredeti
példanyban:

a) aszemélyi jellegli koltségek Osszesit6jét a 2. fiiggelék alapjan,

b) az utazasi koltségek, kikiildetési koltségek és napidijak Osszesitjét a 3. fliggelék
alapjan,

c) az 500 ezer Ft alatti timogatastartalmu szamlak Gsszesit6jét a 4. fiiggelék alapjan,

d) az 500 ezer Ft feletti tamogatastartalma szamlak és kifizetési bizonylataik hitelesitett
masolatat, ez alol kivételt képeznek a kozvetett koltségek, vallalati altalanos koltségek
felosztasanak alapjat képez6 szamlak és egyéb szamviteli bizonylatok,

e) a kozvetett (indirekt) koltségek Osszesit6jét (a tovabbiakban: indirekt 6sszesitd) az 5.
figgelék alapjén,

f) az értékesokkenés elszamolasanak Osszesit6jét (a tovabbiakban: ECS osszesitd) a 6.
fiiggelék alapjan — nagy értékii eszkozbeszerzEs esetén,

g) az Osszesitokben feltiintetett koltségek felmeriilésének alatamasztasat szolgald
dokumentumokat a 3. fejezet részletes szabalyai és a 9. fliggelék alapjan.



A fent felsorolt Gsszesitokben a felmeriilt koltségeket szamviteli kategorianként sziikséges

szerepeltetni, az alabbiak szerint.

Tovéabbi fokonyvi szamon konyvelt koltségek az 5. fiiggelékben rogzithetdek, — a nem
elszamolhatd koltségek kivételével — ha azok a kozvetett koltségek 3.3.8. pont szerint

elszamolasra keriilnek.

Az Sztv. hatalya ald es6 kedvezményezettek esetén:

Szamviteli kategoria megnevezése

Megfelelo Osszesité alkalmazasa VAGY
500 ezer Ft feletti szamlak és Kkifizetési
bizonylataik hitelesitett masolatanak
benyujtasa

51. Kis értékt eszkoz beszerzés

500 ezer Ft alatti szamlak Gsszesitéje vagy
indirekt 0sszesitd

51. | Anyagkoltség

500 ezer Ft alatti szamlak Osszesitdje vagy
indirekt 0sszesitod

52. | Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

500 ezer Ft alatti szamlak Osszesitdje vagy
indirekt 0sszesitd

52. | Utazasi és kikiildetési koltségek

Utazasi koltségosszesitd

53. | Egyéb szolgaltatasok koltségei

500 ezer Ft alatti szamlak Osszesitdje vagy
indirekt 6sszesitd

54. | Bérkoltség

Személyi jellegli kdltségdsszesitd

55. | Személyi jellegli egyéb kifizetések

Személyi jellegli koltségosszesitd

vagy utazasi koltségosszesitd

vagy 500 ezer Ft alatti szamlak Osszesitdje
vagy indirekt 6sszesitd

55. | Napidij

Utazasi koltségosszesitd

56. | Bérjarulékok

Személyi jellegli koltségosszesitd

vagy utazasi koltségdsszesitd

vagy 500 ezer Ft alatti szamlak Gsszesitdje
vagy indirekt dsszesitd

56. | Napidij jarulékai

Utazasi koltségosszesitd

Ertékcsokkenési  leiras

szamolhat6 el)

(immaterialis
javak, vagyoni értékii jogok, gépek,
57. | berendezések, jarmiivek beszerzésénél
kizarolag az értékcsokkenési leiras

ECS 0sszesito

Az Ahsz. hatélya ala es kedvezményezettek esetén:

Szamviteli kategoria megnevezése

Megfelel6é osszesito alkalmazasa VAGY
500 ezer Ft feletti szamlak és Kkifizetési
bizonylataik hitelesitett masolatanak
benyujtasa

51. Kis értékl eszkodz beszerzés

500 ezer Ft alatti szamlak Osszesitdje vagy
indirekt 0sszesitd

51. | Anyagkoltség

500 ezer Ft alatti szamlak Osszesitdje vagy
indirekt dsszesitd

52. | Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

500 ezer Ft alatti szamlak Osszesitdje vagy
indirekt dsszesitd




52. | Utazasi és kikiildetési koltségek Utazasi koltségosszesitd

53. | Bérkoltség Személyi jellegii koltségosszesitd

Személyi jellegli koltségosszesitd

vagy utazasi koltségdsszesitd

vagy 500 ezer Ft alatti szdmlak Osszesitdje
vagy indirekt dsszesitd

54. | Személyi jellegli egyéb kifizetések

54. | Napidij Utazasi koltségosszesitd

Személyi jellegii koltségosszesitd

vagy utazasi koltségosszesito

vagy 500 ezer Ft alatti szamlak Osszesitéje
vagy indirekt 6sszesitd

55. | Bérjarulékok

55. | Napidij jarulékai Utazasi koltségdsszesitd

Ertékcsokkenési  leiras  (immaterialis
javak, vagyoni értéki jogok, gépek,
56. | berendezések, jarmiivek beszerzésénél | ECS osszesité
kizarolag az értékcsokkenési leiras
szamolhato el)

2.2. Az elszamolashoz csatolando nyilatkozatok

A Kedvezményezett a kifizetési kérelemhez csatolva nyilatkozik kiilondsen az alabbiakrol (a
nyilatkozatok az 1. fiiggelék részét képezik):

a) a kifizetési kérelemben szerepl6 adatok a valésagnak megfelelnek,

b) a koltségeket alatamaszté dokumentacido a kedvezményezett iratmegdrzési helyén
eredeti példanyban rendelkezésre all, helyszini ellendrzés sordn azok bemutatasarol
gondoskodik,

c) az adott kifizetési kérelemhez kapcsolodo elszamolasok alapbizonylatai valds
koltségeken alapulnak,

d) az Gsszesitdben szerepld szamlak a jelzett id6pontban kifizetésre keriiltek,

e) a koltségek az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-2021-es
1ddszakéanak keretében tamogatott tevékenységek kapcsan mertiltek fel,

f) a targyidészakban elszamolni kivant olyan koltségek, amelyek korabbi elszamolasban
hitelesitésre és kifizetésre Kkeriiltek, ismételten nem szerepelnek, és a kés6bbi
elszamolasokban sem keriilnek elszamolasra, amennyiben hitelesitésre és kifizetésre
keriilnek a targyiddszaki elszamolasban.

Tekintettel arra, hogy az elszamolas bizonyos elemeinek teljesitése nem minden esetben
azonosithaté a bankszamlakivonatokbol, a kedvezményezett minden elszamolasi idészakban
nyilatkozik az egyedileg nem azonosithat6 tételek kifizetésérdl (pl. csoportos utalas esetén).

A Kedvezményezett nyilatkozik tovabbé a visszaigényelheté AFA-t érint6 tevékenységekrol.
2.3. Az elszamolas alapelvei

2.3.1. Az elszamolas benyujtasa

A pénziigyi elszamolas benyujtasa a PEM és a PVM 1. melléklet 11.3. alcime szerint, valamint
jelen elszamolhatosagi utmutato elszamolhatosagi szabalyainak megfeleléen torténik.
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A kedvezményezett haromhavonta kdteles benyujtani pénziigyi elszamolast. Ettdl kizarolag
abban az esetben lehet eltérni, amennyiben koltség az adott idészakban nem meriilt fel.

Az elszamolast az alabbi forméban sziikséges az NK részére megkiildeni:
a) egy eredeti példanyban papir alapon és
b) elektronikus adathordozon, vagy
¢) elektronikus uton,
aPEM 11.3.1., vagy a PVM 11.3.1. pont szerinti hataridék figyelembevételével.

2.3.2. Az elszamolasban rogzitheté koltségek

Az adott iddszaki elszamolas — kifizetési kérelem — az alabbi koltségeket tartalmazhatja:
a) azokat a koltségeket, amelyek az adott elszamolasi id6szakban mertiltek fel,
b) azokat a koltségeket, amelyek az adott elszamolasi iddszakot megel6z6 elszamolasi
idészakra vonatkozé kifizetési kérelemben nem keriiltek benyujtasra, vagy hianypotlas
utan sem kertilhettek elszamolasra, de nem keriiltek végleges elutasitésra.

Az adott idészaki elszamolas nem tartalmazhatja:

a) azokat a koltségeket, amelyek az adott iddszakban teljesiilt tevékenységekhez
kapcsolodnak, de a pénziigyi teljesitésiikk a kovetkezd iddszakban torténik meg,
valamint

b) azokat a koltségeket, amelyek véglegesen el nem szamolhatonak mindsiiltek és
véglegesen elutasitasra kertiltek a hitelesitést végzo szerv altal.

Egy adott koltség az 1.3. pontnak megfeleléen tekintheté adott idészakban felmeriiltnek.
Altalanos szabalyként egy koltség akkor tekinthetd felmeriilt koltségnek egy adott
1d6szakban, ha az pénziigyileg teljesitésre keriilt és ez egyértelmiien, bizonylattal igazolhato.
Ett6l eltérni abban az esetben lehet, ha a pénziigyi teljesités nem kothetd egyértelmiien egy
adott id6ponthoz, mint példaul az egyéb személyi jellegli koltségek, utazashoz kapcsoldodo
koltségek (példaul napidij, dologi koltségek), vagy értékcsokkenési leiras esetében. llyen
esetben az alabbi szabalyok az iranyadok:

a) a béren kiviili juttatisok esetében — amikor a juttatds biztositdsa nem utalvany
formajaban torténik — a felmeriilés idopontja: az alkalmazott bérkartonjan (fizetési
jegyzékén) szerepld adott honap, amikor az adott juttatas szdmfejtésre keriilt,

b) az utazashoz kapcsolodo napidij koltségek esetében a felmeriilés idépontja: a napidij
bérszamfejtési bizonylatan szerepld datum,

C) az utazashoz kapcsoldédo dologi koltségek (ellatas) esetében a felmeriilés idépontja: a
kikiildott altal a felmeriilt koltségekkel az intézményen beliil bizonylat alapon torténd
elszamolas datuma.

A bérek ¢és kapcsolodd jarulékok elszamoldsa esetében a Kedvezményezett az alabbi
modszerek koziil valaszthat:
a) a bérkoltségeket és kapcsolodod jarulékokat a teljesités idOpontjaban rogziti
elszamolasban, vagy
b) a bérkoltségeket és a kapcsolodo jarulékokat a kifizetés idOpontjaban rogziti az
elszamolasban.
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2.3.3. Az elszamolas osszeallitasa

Az elszamolas részét a 2.1. és 2.2. pontban felsorolt dokumentumok, Osszesitok, illetve
nyilatkozatok képezik.

Az elszdmolasban a koltségeket koltségkategériankénti  megbontasban  sziikséges
szerepeltetni. Egy adott koltségkategoria keretében kizardlag a 3. fejezetben felsorolt
tamogathatd tevékenységekhez kapcsolodo, elszdmolhatod koltségek tekintetében igényelhetd
tamogatas.

Az elszamolés részét képezd alapdokumentumokat, mint a kifizetési kérelem, Osszesitok,
nyilatkozatok — az arra jogosult személy altal alairva, keltezéssel ellatva és lepecsételve
szlikséges benyujtani.

A 3. fejezetben felsorolt egyes koltségkategoriakba tartozd tevékenységek koltségeit
elkiilonitetten, de egy kifizetési kérelemben kell rogziteni.

Ennek értelmében az elszamolasban is elkiilonitetten kell szerepeltetni az egyes
koltségkategoridkat, illetve a kifizetési kérelem Osszesitd tdblazataiban szintén
koltségkategorianként sziikséges Osszesiteni.

Az egyes koltségkategoridk elszdmolhatosaganak részletes feltételeit, a fent leirt altalanos
elszamolhatosagi feltételeken tal, a 3. és 4. fejezetben foglalt részletes szabalyok
tartalmazzak.

A 3. fejezetben felsorolt tevékenységek elszamoldsakor figyelembe kell venni a PEM 2.
melléklete, valamint a PVM 3. melléklete szerinti feladat-meghatarozast. A PO, illetve a VU
kizar6lag az abban meghatarozott feladataival Osszefliggésben felmeriild koltségek alapjan
igényelhet timogatast.

3. A program menedzsment koltségek elszamolhatosaganak
részletes szabalyai (a Szabalyzatok 8.10. cikke alapjan)

A program menedzsment koltségek a kovetkezO, a program végrehajtiasaval Osszefiiggd
tevékenységek valamelyikéhez kell, hogy kapcsolodjanak:

a) a program végrehajtas elokészitése, a projektkivalasztas és a pénziigyi lebonyolitas
folyamatainak, illetve az eredményességi keret kialakitasa, az érdekelt felekkel
folytatott egyeztetések,

b) segitségnyujtas palyazok és projektgazdak részére,

c) akifizetés-igénylések hitelesitése,

d) a projektek nyomon kdvetése (monitoring),

e) aprojektek helyszini ellendrzése,

f) tajékoztatasi és nyilvanossagi tevékenységek,

g) adonor orszagok, az NK, az Igazol6 Hatosag felé fennallo jelentéstételi kotelezettségek
teljesitése,

h) a kétoldala kapcsolatok erdsitését célzo kezdeményezések és tevékenységek,

1) a PO ¢és hasonld nemzeti és nemzetkozi szervezetek kozotti tapasztalatcsere és legjobb
gyakorlatok megosztasat célzo tevékenységek.
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3.1. Az elszamolasok egységes alatamasztd dokumentumai a
koltséghitelesitési tevékenységhez

Ezen fejezet az egyes koltségtipusokra vonatkozoan tartalmazza az elszamoléasra benyujtott
koltségek alatamasztasahoz sziikséges dokumentumok korét, illetve az elszdmolhatdsag
részletes szabalyait.

Annak érdekében, hogy az elszdmolasban feltiintetett koltségek hitelesithetdek legyenek,
illetve kifizetésre keriilhessenek, ezeknek a szabalyoknak kell megfelelni, az itt felsorolt
dokumentumokat sziikséges az NK részére megkiildeni az elszamolas részeként, illetve az
eredeti dokumentumok helyszini rendelkezésre allasat biztositani.

Az elszamolasokban kizardlag olyan koltségek szerepeltethetok, amelyek az adott
koltségtervben tervezésre keriiltek, illetve mértékiik a vonatkozo koltségvetési sor dsszegét
nem haladja meg.

Az elszamolas soran benyujtandé dokumentumok korét a dokumentummatrix tartalmazza,
amely jelen elszamolhatosagi itmutato 9. fliggeléke.

A hitelesitést végzo szerv jogosult tovabbi alatdmaszté dokumentumok benyujtasat eldirni a
hitelesitési folyamat soran.

3.2. Személyi jellegii koltségek és kapcsolodo jarulékok

A személyi jellegli koltségeket és jarulékait a Személyi jellegli koltségek 0Osszesitdjében
sziikséges rogziteni, amelynek Osszhangban kell lennie a kifizetési kérelem megfeleld
tablazataival.

A személyi jellegii koltségek és jarulékai a kovetkezoket foglaljak magukban:
a) brutto bér vagy szamfejtett megbizasi dij,
b) a munkaltato jarulékai és egyéb kozterhei, valamint
C) egyéb személyi jellegli koltségek, a munkaltatd altalanos javadalmazasi szabalyzata
szerint jard béren kiviili juttatasok, koltségtéritések.

A tamogatasbol finanszirozott munkavallalokat hasonld béren kiviili juttatdsokban,
koltségtéritésben kell részesiteni, mint amelyeket az adott szervezet altaldban biztosit a
hasonl6 beosztadsban foglalkoztatottak szamara.

Bérként, bérjellegli juttatasként vagy megbizasi dijként kizarélag a munkabérnek vagy
megbizasi dijnak a munkavégzéssel, feladatellatassal kozvetleniil Osszefliggd tételei
szamolhatok el.

Az elszamolhatdsag feltételei:

a) annak igazoldsa, hogy az elszamolasban rogzitett munkatars munkakori leirasaban,
munkaszerzodésében vagy megbizasi szerzodésében egyértelmiien szerepel az ellatott
feladatok kozott az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-2021-es
iddszakanak adott programjanak elokészitésével, vagy végrehajtasaval kapcsolatos
tevékenyseég,

b) a munkatars munkaviszony, megbizasi jogviszony, kdzalkalmazotti, vagy kdzszolgalati
jogviszony keretében keriiljon foglalkoztatasra,
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€) munkaidd-nyilvantartas alapjan legyen kimutathatd az elszamolasban rogzitett
munkatarsnak az adott programhoz kapcsolhatdo munkaideje,

d) haa munkatars tobb programhoz kapcsolddo, horizontalis feladatokat 1at el, tigy a jelen
elszamolhatosagi atmutatd 1.7. pontja szerinti koltség-elkiilonitési modszer alapjan
legyen kimutathatdo az adott programhoz kapcsolhatd munkaideje és ez alapjan az
elszamolni kivant személyi jellegii koltségei.

Az elszamolas keretében az NK részére benyujtando alatamasztd dokumentumok kore:

a) Személyi jellegli koltségek Osszesitje a 2. fliggelék szerint, egy alairt és lepecsételt
eredeti példanyban és elektronikus tton,

b) abérek csoportos atutalassal torténd kifizetése esetén a kedvezményezett nyilatkozata a
csoportos utalasokrol,

C) az egyéb személyi jellegli juttatasokrol kiadott belsé szabalyzat/eljarasrend hitelesitett
masolata, amennyiben ilyen jellegli koltséget a kedvezményezett el kivan szamolni (az
elso elszamolas benyujtasakor, valamint a szabalyzat modositasa esetén),

d) a koltségek felosztasat, elkiilonitését és a belsé pénziigyi folyamatokat leird szabalyzat
masolata (legkésébb az elsé elszamolas benyujtasakor, valamint a szabalyzat
modositasa esetén).

A Miniszterelndkség szervezetén belill miikodé PO esetében a fent felsorolt alatamasztd
dokumentumok benytjtasara és rendelkezésre allasara vonatkozo feltételeket az ,, EGT és
Norvég  Finanszirozdsi  Mechanizmusok 2014-2021-es  iddszakanak  eldiranyzatabol
rendelkezésre allo, programszintii koltségeket fedezé forrdasok, valamint a technikai
segitségnyujtas és a Kétoldalu Kapcsolatok Alapjdhoz kapcsolodo forrdsok felhasznadlasanak
peénziigyi és technikai eljardasrendje” €s annak 1. fiiggele¢ke, az ,, Elszamolhatosagi utmutato
az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-2021-es idészakanak
végrehajtasaban résztvevo szervezetek elszamolhato  koltségeirél” (a tovéabbiakban
egyiittesen: ME elszdmolhatosagi szabalyzatok) hatdrozzak meg.

3.3. Dologi kiadasok

A Miniszterelndkség szervezetén beliill miikodé PO esetében az aldtdmaszté dokumentumok
benyujtasara ¢és rendelkezésre allasara vonatkozo feltételeket az ME elszamolhatdsagi
szabalyzatok hatarozzak meg.

3.3.1. Utazasi koltségek és kapcsolodoé ellatasok

Az utazas ¢és a kapcsolodo ellatas koltségeit az Utazasi koltségek Osszesitdjében sziikséges
rogziteni, amelynek dsszhangban kell lennie a kifizetési kérelem megfelel6 tablazataival.
Az egyes tamogathato tevékenységeihez kapcsolddoan elszamolhatdak kiilonosen:

a) kikiildetési dij/napidij, napidij jarulékai,

b) elszallasolas koltségei,

c) helyi kozlekedés koltségei,

d) utazas koltségei (repiiléjegy, vonatjegy stb.),

e) reptéri illeték,

f) utasbiztositas,

g) részvételi dij,

h) kapcsolodo ellatasok koltségei,

1) étkezés és kozterhei,

j) transzfer és kormanyvar6 koltségei.
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A gazdasagossag elvét szem elott tartva, az aldbbiakat kell figyelembe venni utazasok
esetében; ezektdl eltérni kizardlag indokolt esetben lehetséges:

a) az utikoltség 2. osztalyu tomegkozlekedési eszkozok, kiilfoldre repiildgéppel torténd
utazas esetén turista osztalyu repiildjegy igénybevétele, kiillonosen indokolt esetben
magasabb osztalyl repiiléjegy igénylése esetén szdmolhato el,

b) helyi utazasi koltséget olyan aranyban lehet figyelembe venni, amilyen aranyban az a
program tevékenységet szolgalja (pl. ha a képzés két hétig tart, akkor a havi bérlet
aranak felét stb.),

c) szallaskoltség elszamolasa legfeljebb 4 csillagos, kiilonosen indokolt esetben 5
csillagos szallodai besorolas esetén lehetséges.

Az elszamolhatosag feltételei:

a) az elszamolni kivant utazas egyértelmiien kapcsolodik az adott program keretében
megvalosuld és tamogathatd tevékenységhez (targyalas, konferencia, szeminarium,
tanfolyam, talalkozo, workshop, tanulmanyut, szakértdi latogatas stb.),

b) a kikiildott kizarélag olyan munkatars lehet, akinek a munkakori leirasaban vagy
megbizési szerzOdésében az EGT és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-
2021-es idGszak adott programjanak elokészitésével, vagy megvalositasaval
kapcsolatos tevékenység szerepel,

c) a kedvezményezetten kiviili szervezet munkatarsanak (szakérték, kiils6 tanacsadok,
egyeb partnerek) utazasi koltségei és a kapcsolddo ellatas kizardlag abban az esetben
szdmolhat6 el, amennyiben az érintett személy részvétele az eseményen feltétleniil
indokolt €s sziikséges, €s az utazas koltségeit a kedvezményezett viseli,

d) a beszerzések soran a kedvezményezettnek a 4. fejezet szerinti szabalyoknak
megfelelden kell eljarni. Ha a kedvezményezett az utazasi szolgéltatast kozpontositott
kozbeszerzési eljaras keretében kivalasztott utazasszervezd vallalkozastol veszi
igénybe, az elszdmolni kivant utazasi koltségekkel Osszefiiggésben nem sziikséges
kiilon beszerzési eljarast lebonyolitani.

Az elszamolas keretében az NK részére benyljtando aldtdmasztdé dokumentumok kore:

a) Utazasi koltségek Osszesitdje a 3. fiiggelék szerint, egy alairt és lepecsételt eredeti
példanyban és elektronikus tton,

b) kikiildetési rendelvény/utasitas hiteles masolata,

C) az 500 ezer Ft feletti tamogatastartalmi szamla hiteles masolata (amennyiben
relevans),

d) az utazassal kapcsolatban felmeriilt koltségek kifizetésének igazolasa —
bankszamlakivonat hitelesitett masolata,

e) teljesitésigazolas és koltségelszamolas kiilfoldi kikiildetéshez trlap hiteles masolata,
(amennyiben rendelkezésre all a kedvezményezett bels6 szabalyzatanak megfeleloen).

A kifizetési kérelemben elszdmolni kivant koltségek felmeriilését aldtdmasztd tovabbi
dokumentumok, melyek a kedvezményezettnél rendelkezésre kell, hogy alljanak, és amelyek
vizsgalata helyszini ellendrzés keretében torténik:

a) meghivo, elézetes napirend (amennyiben rendelkezésre all),

b) jegy, utasbiztositas, jelenléti iv (amennyiben rendelkezésre all),

C) vezetd altal jovahagyott ti jelentés,

d) kilfoldi és belfoldi kikiildetésekre vonatkozo belsé szabalyzat/eljarasrend hitelesitett

masolata (az elsé benyujtaskor, valamint a szabalyzat modositasa esetén),
e) a hiteles masolatban benyujtott dokumentumok eredeti példanya.

15



A Miniszterelnokség szervezetén belil mikodo PO esetében a fent felsorolt alatamaszto
dokumentumok benyujtasara ¢és rendelkezésre allasara vonatkozod feltételeket az ME
elszdmolhat6sagi szabalyzatok hatdrozzak meg.

3.3.2. Igénybevett szolgaltatasok koltségeinek altalanos elszamolhatosagi szabalyai

A program el6készitése ¢és végrehajtisa sordn igénybevett szolgaltatisok és egyéb
szolgaltatasok soran felmeriilt koltségekr6l az alabbi altalanos elszamolhatdsagi és
alatdmasztasi szabalyok szerint sziikséges beszamolni.

Az elszamolhatosag feltételei:

a) az elszamolni kivant szolgaltatas egyértelmiien kapcsolodjon az adott program
keretében megvalosuld és tamogathat6 tevékenységhez,

b) amennyiben a szolgaltatas nem kizarolag az adott programmal &sszefiiggésben keriilt
beszerzésre, objektiv moddon, illetve a kedvezményezett belsd elkiilonitési
szabalyzatanak megfelelden aranyositani kell az ellenszolgaltatas koltségét,

C) a beszerzések soran a kedvezményezettnek a 4. fejezet szerinti szabalyoknak
megfelelden kell eljarni.

Az elszdmolas keretében az NK részére benyujtando alatamaszté dokumentumok kore:
a) 500 ezer Ft alatti szamlak Osszesitéje a 4. fiiggelék szerint, egy alairt és lepecsételt
eredeti példanyban és elektronikus tton,
b) a szamla kifizetését igazold bankszamlakivonat hitelesitett masolata,
c) az 500 ezer Ft feletti tamogatastartalmt szamla esetén a szamla hitelesitett masolata,
d) az 500 ezer Ft feletti szamlak esetében a teljesitésigazolas hitelesitett masolata.

A kedvezményezettnek biztositania kell, hogy ellenérzés soran az elszamolashoz benyujtott
dokumentumok eredeti példanyai, illetve a benyujtasra nem keriild, tovabbi aldtdmasztd
dokumentumok, a helyszinen fellelhetdek és megtekinthetdek legyenek.

A Miniszterelnokség szervezetén belil miikodo PO esetében a fent felsorolt alatamaszto
dokumentumok benyujtasara és rendelkezésre allasara vonatkozo feltételeket az ME
elszamolhatosagi szabalyzatok hatarozzak meg.

A fenti altalanos szabalyokat kiegészitd, egyes szolgaltatds tipusokra vonatkoz6 tovabbi
részletes €s specifikus elszamolhatdsagi ¢és alatamasztasi szabalyok a jelen elszamolhatosagi
utmutat6 3.3.3. - 3.3.6. pontjaiban keriilnek részletezésre.

3.3.3. Szakértdi szolgaltatas igénybevételének koltségei

Szakért6i szolgaltatas igénybevételének koltségeként elszamolhato kiillondsen, de nem
kizarolag a program elokészitésével ¢és végrehajtdsaval Osszefiiggésben sziikséges
megvalodsithatdsagi tanulmanyok készitésének koltsége, alatdmasztd elemzések koltsége,
kiilsé6 szakértéi dijak, palyazatok értékelését végzd szakértok dijazasa, az egyes
koltségkategoridk  tdmogathatd  tevékenységeinek  megvalositdsahoz — sziikséges, a
kedvezményezett szervezet belsé eréforrasaival meg nem valdsithatd kiilsé szakértdi
szolgaltatas koltségei.

Az 3.3. pontban felsorolt altaldnos elszamolhat6sagi feltételeken talmenden szakértdi

szolgaltatas igénybevétele esetén az alabbi kiilonds elszamolhatosagi feltételeket sziikséges
betartani:
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a) A kifizetési igénylésben elszamolni kivant koltségek felmeriilését alatamasztd tovabbi
dokumentumok, melyek a kedvezményezettnél rendelkezésre kell, hogy alljanak, és
amelyek vizsgalata helyszini ellendrzés keretében torténik:

aa) a beszerzés eredményének hitelesitett masolata (tanulmany, szakértéi jelentés
stb. elektronikus adathordozon),

ab) ha relevans, a szakért6i jelentés, beszamolo, allasfoglalas, egyéb dokumentum,
amely a kedvezményezett részérdl aldirdsra jogosult személy altal elfogadasra
keriilt (elektronikus formaban is).

3.3.4. Forditas, tolmacsolas koltségei

Forditasi, tolmécsolasi koltségként elszamolhaté a program elokészitéshez, végrehajtashoz
kapcsolodd dokumentumok forditasa, valamint rendezvényeken torténé tolmacsolas
kiilondsen, de nem kizardlag az aladbbi esetekben:

a) palyazati felhivasok és kapcsolodo utmutatok készitése,

b) palyaztatasi és dontés-elokészitési folyamathoz kapcsolodo adatszolgaltatas,

C) iddszaki és zar6 jelentések dokumentumainak Gsszeallitasa,

d) a GRACE rendszeren keresztiil torténé adatszolgaltatas,

e) éves jelentés készitése,

f) szabalytalansagi jelentés készitése,

g) jegyzokonyvek készitése,

h) tamogatasi szerzédésekkel kapcsolatos forditasi és tolmacsolasi feladatok ellatasa,

1) tajékoztatasi és nyilvanossagi kotelezettségek teljesitése,

j) Donor Program Partnerrel valdo egyiittmiikodés, Egylittmiikodési Bizottsag

mikodtetése
K) értékelések készitése.

A 3.3. pontban felsorolt altalanos elszamolhatosagi feltételeken tilmenden szakértdi
tevékenység beszerzésével kapcsolatosan az aldbbi kiilonds elszamolhatosagi feltételt
sziikséges betartani: a forditas kozvetleniil kapcsolodik az adott koltségkategoria keretében
ellitand6 feladatokhoz, valamint a leforditandd dokumentum a célnyelven nem all
rendelkezésre.

Az elszamolés alatamasztasa érdekében az alabbi dokumentumokat sziikséges csatolni a 3.1.
pontban meghatarozottakon feliil: a teljesités igazolasa 500 ezer Ft feletti tdimogatastartalmu
szamlak esetében [tolmacsolas esetén a tolmacsolas iddtartama és egységara feltiintetésével;
forditas esetén a leforditandd dokumentum csatolasa a karakterszam, illetve a forditasi
egységar megjelolésével (karakter vagy oldalszam szerint)].

A kifizetési kérelemben elszdmolni kivant koltségek felmertilését alatdmasztd tovabbi
dokumentumok, melyek a Kedvezményezettnél rendelkezésre kell, hogy alljanak, és amelyek
vizsgalata helyszini ellendrzés keretében torténik: forditas esetén az eredeti és a leforditott
dokumentum.
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3.3.5. Rendezvényszervezés, tajékoztatasi és nyilvanossagi tevékenység koltségei

A programok elOkészitése €s végrehajtasa soran illetve a nemzetkdzi egyiittmiikddés és
partnerség érdekében a PO-nak és a VU-nek eleget kell tennie a programokat érintd
nyilvanossagi ¢és tajékoztatasi kovetelményeknek, amelyek teljesitése soran keletkezett
koltségeik elszamolhatoak. Téjékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos koltség
kiilonosképpen az alabbi tevékenységek kapcsan mertilhet fel:

a) kommunikacios terv kidolgozasa (Szabalyzatok 3. melléklete alapjan),

b) kommunikéacids terv végrehajtasa,

c) informacids tevékenység, konferenciak, nyilvanos események, nyit6 és zard események

szervezése €s megvaldsitasa,
d) anyilvanossag és a tajékoztatas teljesitését biztosito feladatok,
e) aprojektgazdak nyilvanossagi feladatainak betartatasa.

A fenti tevékenységekkel kapcsolatban kiilondsen, de nem kizardlag a kovetkezd koltségek
meriilhetnek fel:

a) rendezvényszervezés koltsége,

b) kapcsolodo terembérleti dij,

c) nyomdakoltség,

d) hirdetés, egyéb megjelenés koltsége,

e) tajékoztatod flizetek, egyéb kiadvanyok tervezése, grafikai koltségek,

f) weboldal 1étrehozasa, internetes feliilet kialakitasahoz kapcsolodo koltségek,

g) bérleti dij informacios tevékenység esetében.

Rendezvényszervezés koltségeként elszdmolhato tobbek kozott: a harmadik féltdl megrendelt
szolgaltatas (rendezvényszervezeés teljes korti lebonyolitasa) koltségei, a kapcsolodo ellatasi
(catering) koltségek, a reprezentacids koltségek a kapcsolddd jarulékokkal egyiitt és a
rendezvényhez kapcsolodo részvételi dijak.

Az elszamolas soran benyujtani sziikséges dokumentumok korét a 3.1. pont hatdrozza meg.

Az elszamolhatosag tovabbi kiilonds feltételei:

a) az adott program szamara dedikalt honlapnak a kedvezményezett orszag nyelvén és
angol nyelven tartalmaznia kell a palyazati felhivasokat, az elfogadott projekteket, az a
donor féllel torténd egylittmiikodésre vonatkozd informacidt és a programokat érintd
végrehajtok és kedvezmeényezettek elérhetdségeit,

b) a PO 4ltal kiadott nyilvanos dokumentumoknak, illetve a VU altal a
feladatmegosztasnak  megfeleléen  kiadott  nyilvanossagi  dokumentumoknak
(tajékoztatd flizetek, egyéb kiadvanyok, megjelenések, képzések meghirdetése,
tudatossag novelése, tajékoztatds, kommunikacios kampanyok stb.) meg kell felelniiik
a Szabalyzatok eldirdsainak és az NK altal létrehozott kommunikacids tervvel
Osszhangban kell allniuk, tovabba tartalmazniuk kell az EGT/Norvég Finanszirozasi
Mechanizmus 2014-2021-es idészak arculati elemeit,

c) az internetes feliileten feltiintetett informacidknak atlathatonak kell lenniiik,
hivatkozniuk kell az EGT/Norvég Finanszirozasi Mechanizmus 2014-2021-es idészak
adott programjara és a donor orszagokkal valo egyiittmiikodésre, tartalmazniuk kell a
végrehajtasért felelds kapcsolattartd személyek nevét és elérhetdségét.
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A kifizetési kérelemben elszamolni kivant koltségek felmeriilését aldtdmasztd egyéb,
dokumentumok a kedvezményezettnél rendelkezésre kell, hogy alljanak, ezek helyszini
ellendrzés keretében vizsgalhatok:

a) rendezvény programja, napirendje,

b) arésztvevok altal alairt jelenléti iv (amennyiben rendelkezésre all),

C) részvétel igazolasa elektronikus adathordozén (fotd, vided, audio) dokumentaltan,

amennyiben rendelkezésre all,

d) nyomdai, grafikai koltség esetén a kedvezményezett koteles példanya;

e) hirdetés esetén a megjelent hirdetés szovege,

f) teljesitést alatamaszto egyéb dokumentumok.

3.3.6. Egyéb szolgaltatasok koltségei

Egyéb szolgaltatasok koltségei kozé sorolhatdé minden olyan az 53-as fokonyvi szamhoz
sorolhatd koltség, amely valamely koltségkategoria keretében tamogathatd tevékenységhez
kapcsolodik, igy kiilondsen, de nem kizarolag:

a) VU bankszamlakdltségei,

b) biztositasi dijak,

C) hatosagi dijak.

Az elszdmolas soran benyujtani sziikséges dokumentumok korét a 3.1. pont hatarozza meg.

Bankszamlakoltségek kizarolag a PO és a VU altal az egyes programokhoz kapcsolddo
tamogatasok fogadasara nyitott, elkiilonitett bankszamlakhoz kapcsoléddan szamolhatok el.
Ha a bankszamlakoltségek az elkiilonitett bakszdmlakhoz tartozé fészamlan meriilnek fel,
azok a hitelesitést végz6 szerv altal elfogadott elkiilonitési szabalyzatban meghatarozott
aranyban szamolhatok el.

Bankszamlakoltségnek tekintheték a szamlanyitasi koltségek, a szamlakezelési koltségek
(lizemeltetési) és a tranzakcids koltségek (bejovo és kimend pénzmozgas esetében).

A bankszamldk koltségei az egyes szamlakon kozvetleniil megjelennek, azokat a bank
igazolja a kivonaton valo feltlintetéssel, ezért kiilon igazolast nem igényelnek.

Az elszamolhatosag feltételei:

a) az adott bankszamla az EGT ¢és Norvég Finanszirozasi Mechanizmusok 2014-2021-es
idészakaban adott program lebonyolitasa érdekében keriilt megnyitasra és a végrehajtas
érdekében tartja fenn a kedvezményezett,

b) a bankszamlakoltségeket kizardlag a menedzsment koltségkategoria keretében lehet
elszamolni, és csak abban az esetben, ha a program megallapodas, illetve a PVM kiilon
nem rendelkezik az adott kedvezményezett esetében arrél, hogy a bankszamlakdltségek
el nem szamolhatoak.

Az elszamolas keretében az NK részére benyujtandd aldtdmaszté dokumentum a
bankszédmlakivonat hitelesitett masolata.

3.3.7. Anyagkoltségek

Anyagkoltségnek mindsiil az adott programhoz kapcsolodod feladatok végrehajtdsa soran
kozvetleniil, annak érdekében felmeriilé €s pontosan beazonosithaté miikodési jellegh koltség.
Kilondsen, de nem kizardlag: irodaszerek, papir, festékpatronok, irodatechnikai
berendezésekhez vasarolt anyagok, Gjsagok, folyodiratok.
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Tovabba minden olyan eszkdzbeszerzés anyagbeszerzésnek tekinthetd, amely eszkoz egyedi
beszerzési értéke nem haladja meg a 200 ezer Ft-ot és a Sztv. szerint a beszerzési értéke egy
Osszegben koltségként elszamolhato és leirhato.

Azon anyagkoltségeket, melyek kozvetleniil, tervezhetéen kapcsolddnak az adott program
végrehajtashoz és nem sorolhatok az indirekt koltségekhez, az 500 ezer Ft tdmogatéstartalom
alatti szamlak Osszesit0jében sziikséges szerepeltetni, amelynek Osszhangban kell lennie a
kifizetési kérelem megfeleld tablazataival.

Anyagkoltségnek tekinthetd minden olyan 51-es fokonyvi szamhoz tartozd koltség, amely
valamely koltségkategoria keretében tdmogathato tevékenységhez kapcsolodik.

Az elszdmolhatosag feltételei:
a) az eclszamolni kivant anyagkoltség egyértelmiien kapcsolodjon az adott program
végrehajtasi feladataihoz;
b) a beszerzések soran a kedvezményezettnek a 4. fejezet szerinti szabalyoknak
megfelelden kell eljarni.

Az elszdmolas keretében az NK részére benyujtando alatamasztdé dokumentumok kore:
a) az 500 ezer Ft alatti tamogatastartalmti szamlak Osszesitéje, 4. fliggelék szerint, egy
alairt és lepecsételt eredeti példanyban és elektronikus uton,
b) amennyiben relevans, az 500 ezer Ft feletti szamlak hitelesitett masolata,
c) aszamlak kifizetését igazold bizonylat hiteles masolata.

3.3.8. Kozvetett (indirekt) koltségek elszamolasa

Az adott program keretében felmeriilt kdzvetett (indirekt) koltségnek mindsiilnek azok a
kiadasok, amelyek:

a) nem azonosithatok be kozvetlentil adott programhoz kapcsolodo koltségként a
kedvezményezett altal,

b) a szamviteli rendszerben azonban igazolhatd, hogy egyértelmiien kapcsolodnak a
program kozvetlen koltségeihez €és a program végrehajtasa soran, annak érdekében
meriiltek fel,

c) egyértelmiien nem kozvetlen koltségek.

Kozvetett (indirekt) koltségének tekinthetd kiillondsen, de nem kizéarolag a koltségkategoria
keretében elszdmolhatd, a menedzsment tevékenységhez kapcsolodd anyag - és kis értéki
eszk6zok koltsége, altalanos (rezsi) koltség, illetve egyéb szolgaltatds igénybevételének
koltsége (bérleti dij, takaritas, karbantartas, posta stb.).

Az elszamolhatdsag feltételei:
a) a felmeriilt koltség a fenti definicié alapjan egyértelmiien és bizonyithatoan kozvetett
koltség, amely a program menedzsment koltségkategdrian beliil mertilt fel,
b) akedvezményezett a kozvetett koltségeket az alabbi modszerekkel szamolhatja el:
ba) valds, koltségalaptl elszamolas aranyositassal, amennyiben a kedvezményezett
szamviteli rendszere ennek kimutatasat lehetové teszi,
bb) elore rogzitett koltségatalany (,,flat-rate”) alapjan, ahol az atalany alapjan
elszamolhatd kozvetett koltségek nem haladhatjak meg a teljes elszamolhatd
kozvetlen koltségek 25%-4at,
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bc) elére rogzitett koltségatalany (,.flat-rate”) alapjan, ahol az atalany alapjan
elszamolhat6 kozvetett koltségek nem haladhatjdk meg az elszamolhato
kozvetlen személyi jellegli koltségek 15%-at, vagy

bd) az Eurdpai Unid szakpolitikaiban hasonld tipust projektek és projektgazdak
esetén alkalmazott modszerek és az ezeknek megfeleld ratak alapjan szamitott, a
kozvetlen elszamolhato koltségekre vetitett atalanyként.

c) Ha a kedvezményezett a kozvetett koltségeket a fenti ba) pontban rogzitett modszer
szerint kivanja elszamolni, elkiilonitési szabalyzatanak megfeleléen kell meghatarozni
az adott programmal Osszefliggésben elszamolhatd kozvetett koltségek mértékét. Az
aranyositas javasolt modszerei a kovetkezok:

ca) munkaidd-alapu, vagyis a szervezet munkatarsai altal végzett 6sszes munkaidén
beliil az adott programmal dsszefiiggésben végzett munkaid6 aranyan alapulo,

cb) az igénybe vett teriilet/tér nagysagan, vagyis a szervezet helységeinek teljes
alapteriiletén beliil az adott program végrehajtasaval foglalkozé munkatarsak
altal allando jelleggel hasznalt helységek alapteriiletének aranyan alapuld, vagy

cc) egyéb, az NK altal elfogadott a kedvezményezett elkiilonitési szabalyzataban
meghatarozott aranyositasi eljarason alapuldo modszer.

Az alkalmazott aranyositasi modszerr6l a kedvezményezett minden elszamolas alkalmaval
nyilatkozik.

Az elszamolt kozvetett koltségek Osszege nem haladhatja meg a ténylegesen felmeriilt
kozvetett (indirekt) koltséghez kapcsolddd szamlak, szamviteli bizonylatok Gsszegének
100%0-4t, azaz kettds finanszirozas nem valdsulhat meg.

Az elszamolas keretében az NK részére a 3.3.8. ba) pont szerinti, valés, koltség-alapu
elszamolas aranyositassal modszer szerinti elszamolas alkalmazasa esetén az alabbi
dokumentumokat sziikséges megkiildeni:
a) Kozvetett (indirekt) koltségek Osszesitdje, 5. fiiggelék szerint, egy lepecsételt eredeti
példanyban és elektronikus tton,
b) a szamlak kifizetését igazolo bankszamlakivonat hiteles masolata,
C) az aranyositasi (felosztasi) modszertant, kozvetett koltségek elszamolasat leird,
elfogadott szabalyzat masolata (az els6 alkalommal sziikséges benyujtani, valamint
akkor, ha valtozas torténik ezekben a dokumentumokban).

Ha a kozvetett koltségek elszamolasanak szamviteli aldtdmasztdsdnak modszertanat
alkalmazza a kedvezményezett, ebben az esetben az alatamasztishoz sziikséges szdmviteli
bizonylatok helyszini ellenérzés keretében vizsgalandok.

Az elszamolas keretében az NK részére a 3.3.8. bb) pont szerinti elére rogzitett
koltségatalany (,.flat-rate”) modszer valasztasa esetén az aldbbi dokumentumokat
sziikséges megkiildeni:

a) a kedvezményezett nyilvantartasat az elszamolds id6szakaban felmeriilt kozvetett
koltségekrol, amelyben folyamatosan kimutatja az adott program terhére mar elszamolt
¢és az NK altal hitelesitett és kifizetésre keriilt kozvetett koltségek Gsszegét, valamint az
adott idészakban elszdmolni kivant kozvetett koltségeket,

b) a koltségatalany Osszege elszamolasi idészakonként feliilvizsgalatra keril. A
koltségatalany maximalis mértéke az adott elszamolési idészakban felmeriilt kdzvetlen
koltségek alapjan keriil meghatarozasra,
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c)

a modszer valasztasa esetén a kedvezményezettnek gondoskodnia kell arrol, hogy az
elszamoléasra keriild koltségei alatamasztdsa a megfelelé bizonylatokkal biztositott
legyen. Ez azt jelenti, hogy helyszini ellenérzések alkalmaval be kell mutatnia az adott
program megvalositasa folyaman keletkezett kozvetett koltségeit, amelyek szamlaval,
egyéb szamviteli bizonylattal igazolhatok.

Az elszamolas keretében az NK részére a 3.3.8. bc) pont szerinti elére rogzitett
koltségatalany (,.flat-rate”) modszer valasztiasa esetén az aldbbi dokumentumokat
sziikséges megkiildeni:

a)

b)

a kedvezményezett nyilvantartasat az elszamolds iddészakaban felmeriilt kozvetett
koltségekrol, amelyben folyamatosan kimutatja az adott program terhére mar elszamolt
¢s az NK altal hitelesitett és kifizetésre keriilt kdzvetett koltségek Osszegét, valamint az
adott idészakban elszdmolni kivant kozvetett koltségeket,

a koltségatalany 0Osszege elszdmolasi iddszakonként feliilvizsgélatra keriil. A
koltségatalany maximalis mértéke az adott elszamolasi idGszakban felmeriilt
foglalkoztatottakra esd Osszes személyi jellegli kozvetlen koltségek alapjan keriil
meghatdrozasra,

a modszer valasztasa esetén a kedvezményezettnek gondoskodnia kell arr6l, hogy az
elszamolasra keriild koltségei alatdmasztisa a megfeleld bizonylatokkal biztositott
legyen. Ez azt jelenti, hogy helyszini ellendrzések alkalmaval be kell mutatnia az adott
program megvalodsitdsa folyaman keletkezett kdzvetett koltségeit, amelyek szdmlaval,
egyeb szamviteli bizonylattal igazolhatok.

Az elszamolas keretében az NK részére a 3.3.8. bd) pont szerinti médszerek és az ezeknek
megfelelo ratak valasztasa esetén az alabbi dokumentumokat sziikséges megkiildeni:

a)

b)

d)

az alkalmazott modszer részletes leirdsa és annak aldtdmasztisa, hogy a modszert az
Eurdpai Unid szakpolitikdiban hasonlo tipust projektek és projektgazdak esetén az arra
kijeldlt szerv jovahagyta,

a kedvezményezett nyilvantartasat az elszamolds iddszakéban felmeriilt kozvetett
koltségekrdl, amelyben folyamatosan kimutatja az adott program terhére mar elszdmolt
¢és az NK altal hitelesitett és kifizetésre kertilt kozvetett koltségek osszegét, valamint az
adott idészakban elszdmolni kivant kozvetett koltségeket,

a koltségatalany 0Osszege elszdmolasi idOszakonként feliilvizsgélatra keril. A
koltségatalany maximdlis mértéke az adott elszdmolasi iddszakban felmeriilt
foglalkoztatottakra esd Osszes személyi jellegli kozvetlen koltségek alapjan keriil
meghatdrozasra,

a modszer vélasztasa esetén a kedvezményezettnek gondoskodnia kell arr6l, hogy az
elszamolasra keriil6 koltségei alatdmasztdsa a megfeleld bizonylatokkal biztositott
legyen. Ez azt jelenti, hogy helyszini ellendrzések alkalmaval be kell mutatnia az adott
program megvalositasa folyaman keletkezett kozvetett koltségeit, amelyek szamlaval,
egyéb szamviteli bizonylattal igazolhatok.
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3.4. Felhalmozasi kiadasok

3.4.1.

Eszkozbeszerzés (értékcsokkenési leirassal torténé elszamolas)

A kedvezményezett eszkozbeszerzés koltségét a Szabalyzatok 8.2.3. pontja alapjan kizarélag
a beszerzett eszkoznek az adott program végrehajtasa soran leirasra kertilt értékcsokkenés
mértékéig jogosult elszamolni.

Eszkozbeszerzésnek mindsiil minden olyan rendeltetésszerien hasznalatba vett, iizembe
helyezett 0j, vagy hasznalt targyi eszkdz, amelyek tartosan — kozvetleniil vagy kozvetett
modon — szolgalja az adott program illetve koltségkategoria timogathatd tevékenységeit.

Az elszdmolhatosag feltételei:

a)
b)

c)

kizardlag olyan eszkdz értékcsokkenése szamolhato el, amelynek beszerzése az adott
programmal kapcsolatos, a program végrehajtasahoz feltétleniil sziikséges,
a beszerzések soran a kedvezményezettnek a 4. fejezet szerinti szabalyoknak
megfelelden kell eljarni. Az eszkdzbeszerzés koltségeinek értékcsokkenéssel torténd
leirasa soran a mindenkor hatalyos szamviteli torvény, illetve a kedvezményezett
szervezet szamviteli politikjanak megfeleléen Kkell eljarni és a koltségeket
elszamolasra benyujtani, figyelembe véve az alabbiakat:
ba) 1j, vagy hasznalt eszkdz beszerzését és hasznalatba vételét kovetden szamolhato
el az értékcsokkenés a Sztv. alapjan,
bb) az értékcsokkenés kizardlag az eszkdznek a program elékészitési és végrehajtasi
idészakara esd tényleges hasznalatanak aranyaban, és a programra forditott
hasznalati 1d6 aranyaban szamolhato el,
bc) az értékcsokkenés évenkénti abszolut Osszegét az egyedi eszkdz varhatod
hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkolesi avulasa,
az adott tevékenységre jellemzd koriilmények figyelembevételével kell
megtervezni.
ha az eszk6z nem kizardlag a programmal dsszefliggésben keriilt beszerzésre, objektiv
modon a kedvezményezett elkiilonitési szabalyzatanak megfelel6en kell aranyositani az
elszamolni kivant értékcsokkenés Osszegét.

Az elszamolas keretében az NK részére benyujtando aldtdmaszté6 dokumentumok kore:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

Ertékcsokkenés elszamolasanak Osszesitdje a 6. fiiggelék szerint, egy alairt és
lepecsételt eredeti példanyban és elektronikus uton,

eszkozbeszerzés kifizetésének bizonylata hiteles masolati példanyban,
kedvezményezett szamviteli politikaja, amely az adott eszkoz értékcsokkenési leirasara
vonatkozoan egyértelmii szabdlyozast tartalmaz (az els elszdmolas alkalmaval
szlikséges benyujtani, valamint valtozas esetén),

az elszamolt értékcsokkenési leirast alatamasztd targyi eszkoz nyilvantartd lap
hitelesitett masolata,

500 ezer Ft tamogatastartalom feletti 0j vagy hasznalt eszkdzbeszerzés esetében a
szamla hitelesitett masolata,

500 ezer Ft tamogatastartalom feletti 0j vagy hasznalt eszkozbeszerzés esetében
szallitolevél vagy atadas-atvételi jegyzOkonyv, illetve lizembe helyezési jegyzokonyv
(ha rendelkezésre all).
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3.5. A Kétoldalu Kapcsolatok Alapja terhére felmeriilt koltségek
elszamolhatosaganak szabalyai (a Szabalyzatok 8.8. cikke
alapjan)

A Kétoldalu Kapcsolatok Alapja koltségkategoria terhére a PVM keretében kizardlag a PO
jogosult az alap céljaihoz hozzdjarulo, az altala megvalositott alabbi tdmogathato
tevékenységekhez kapcsolodo koltségeket elszamolni:

a) a donor orszagok és a kedvezményezett orszagok kozotti kétoldali kapcsolatok
erositését elosegitd tevékenységek,

b) a donor partnerek felkutatasat célzo tevékenységek donor partnerségi projektek
elOkészitése soran, az ilyen partnerségek elokészitése, donor partnerségi projektre
palyazas elOkészitése,

C) halozatépités, tudas és tapasztalatcsere elOsegitését célzo tevékenységek, technologia és
jo gyakorlatok cseréje a donor orszdgokban ¢és a kedvezményezett orszagban
tevékenységet végzo szervezetek kozott,

d) a donor orszagokban és a kedvezményezett orszagban tevékenységet végzo szervezetek
kozotti tapasztalatcsere és legjobb gyakorlatok megosztasat célzo tevékenységek,
feltéve, hogy legalabb egy donor orszagbeli szervezet a tevékenységbe bevondsra
kertil.

A Kétoldalu Kapcsolatok Alapjat érint6 feladatok végrehajtasa soran felmeriilé koltségeket —
melyek a fenti tevékenységekhez kapcsolddnak — az 1-7. fejezetben meghatarozottak alapjan
szlikséges alatamasztani a sziikséges eltérések alkalmazasaval.

4. A beszerzésekre vonatkozo szabalyok

A kozbeszerzésekrél szolo 2015. évi CXLIIL torvény szerint lefolytatott beszerzések
tekintetében a kedvezményezett koteles a beszerzési eljaras ellenérzését a Vhr. 75. §-ban
meghatarozottak alapjan biztositani.

Ha a beszerzés nem éri el a kozbeszerzési értékhatart, ugy a kedvezményezett sajat beszerzési
szabalyzatainak  megfelelden  koteles  eljarni,  figyelemmel a  gazdasigossag,
koltséghatékonysag és atlathatosag elveire. A kedvezményezettnek biztositania kell, hogy a
beszerzés dokumentumai a helyszinen fellelhetdek és megtekinthetéek legyenek.

5. Hitelesitési folyamat

Az elszamolasokban szerepld koltségek hitelesitését az NK végzi. A hitelesitést végzo szerv
az NK szervezetén beliil miikodd Pénziigyi és Jogi Tamogatasi Osztaly.

Az elszdmolast az NK részére a kovetkezd cimre sziikséges megkiildeni:

Miniszterelnokség Nemzetkozi Egyiittmitkodési Programok Végrehajtasi Féosztaly
Pénziigyi €s Jogi Tamogatasi Osztaly
1077 Budapest, Wesselényi u. 20-22.
egt.norveg.penzugy@me.gov.hu

A hazai informatikai rendszer rendelkezésre allasa esetén az elszamolasokat a
kedvezményezett azon keresztiil kdteles benyujtani, melynek részletes feltételeirél az NK
irasban tajékoztatja a kedvezményezettet.
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A hitelesitési folyamat részletes leirasat a PEM I1.3. alcim, illetve a PVM I1.3. alcim
tartalmazza.

A 6. fejezet szerinti szakmai beszamold a pénziigyi elszamolas elvalaszthatatlan részét képzi.
A szakmai beszamol6 a koltségek szoveges indoklasa, amely a pénziigyi elszamolasban
feltiintetett kiadasokat indokolja.

A PO altal elszamolasra benyujtott koltségekhez kapcsolodd szakmai beszdmold alapjan az
NK igazolja a teljesitést a Pénziigyi és Jogi Tamogatasi Osztaly altal kiallitott utalvanylapon.

A VU altal elszamolasra benyujtott kdltségekhez kapcsolddd szakmai beszamolo alapjan a PO
igazolja a teljesitést a Pénziigyi és Jogi Tamogatasi Osztaly altal kiallitott utalvanylapon.

A Pénziigyi ¢és Jogi Tamogatasi Osztaly az elszdmolhat6 koltségek tekintetében kiallitja a 8.
fliggelék szerinti hitelesitési nyilatkozatot, amely tartalmazza:
a) a hitelesitett, elszamolhat6 koltségek 6sszegét forintban illetve eurdban,
b) a folyosithaté tamogatas 6sszegét forintban illetve eurdban,
C) az elszamolasban eclutasitasra keriilt koltségek leirasat, 6sszegét, indoklasat, és arrél
val6 tajékoztatast, hogy az elutasitott tétel — a hidnyossdgok megfeleld potlasa esetén —
a kovetkezO elszamolasban szerepeltethet, vagy véglegesen el nem szamolhatonak
mindsiil,
d) az adott idészakban elszamolt eldleg mértékét és az igényelt eldleg dsszegét.

6. Szakmai beszamolas

A PEM 1. melléklet III.1. alcime alapjan a PO és a VU az el6készitési id6szakban egy
Osszesitett szakmai beszamolot koteles késziteni a jelen elszdmolhatosagi Utmutatod 10. a) és
10. b) fiiggeléke szerinti sablon alapjan. A PVM 1. melléklet III.1. alcime alapjan a PO és a
VU a végrehajtasi idészakban hdromhavi rendszerességgel — az elszamolasokkal megegyez6
1d6szakok vonatkozasdban — szakmai beszdmolot koteles késziteni a jelen elszamolhatosagi
utmutat6 11. a) és 11. b) fliggeléke szerinti sablon alapjan.

A szakmai beszamoldé a PEM, illetve PVM szerinti feladatok ellatasat Gsszegzi az adott
jelentéstételi periodusban. A szakmai beszamolé az elszamolastol fiiggetlen abban a
tekintetben, hogy kizarolag a jelentéstételi idoszakban elvégzett tevékenységekkel kapcsolatos
informaciokat tartalmaz, fliggetlentil attol, hogy az elvégzett tevékenységhez kapcsolddoan az
adott iddszakban koltség felmeriilt, vagy sem (utobbi informaciot az elszamolashoz
kapcsolodo szoveges indoklas kell, hogy tartalmazza). A szakmai beszamolét a PEM 2.
melléklet, a PVM 3. melléklete szerinti feladat meghatarozast figyelembe véve kell
elkésziteni.

A szakmai beszamolot a VU a PO részére és masolatban az NK részére, a PO az NK részére
koteles megkiildeni.

A hazai informatikai rendszer rendelkezésre allasa esetén a szakmai beszamolo6t a PO és a VU

azon keresztiil koteles benytjtani, melynek részletes feltételeirdl az NK irasban tajékoztatja a
Feleket.
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A PO és a VU szakmai beszamoldjanak elfogadasi rendjét a PEM és a PVM 1. melléklet 111.1.
alcime szabalyozza.

7. Fiiggelékek ¢és a fiiggelékek alkalmazasara vonatkozo
szabalyok

Jelen elszamolhat6sagi itmutato fliggelékét képezik az alabbi dokumentummintak, melyek
kizarolag elektronikus Gton keriilnek csatolsra:

. figgelék: Kifizetési kérelem

. figgelék: Személyi jellegli koltségek Gsszesitdje

. figgelék: Utazasi koltségek, kikiildetési koltségek €s napidijak osszesitdje
. figgelék: 500 ezer Ft alatti timogatéstartalmt szamlak Osszesitdje
. fuggelék: Kozvetett — indirekt — koltségek Gsszesitoje

. fiiggelék: Ertékcsokkenés elszamolasanak sszesitoje

. figgelék: Elolegfizetési kérelem

. fliggelék: Hitelesitési nyilatkozat

. figgelék: Dokumentummatrix

10. a) fiiggelék: PO szakmai beszamolo6 sablon (PEM)

10. b) fiiggelék: VU szakmai beszamolé sablon (PEM)

11. a) fiiggelék: PO szakmai beszamolo sablon (PVM)

11. b) fiiggelék: VU szakmai beszamolé sablon (PVM)

OO0 IO DN W~

A fuiggelékek jelen elszamolhatosagi Gtmutatd tartalmat nem érint6 valtozasa (pl. formatum,
képletezés javitasa, egyéb helyesbitések) nem mindsiil a PEM 1. melléklet VI. cime és a PVM
1. melléklet VI. cime szerinti szerzddésmodositasnak. A modositott fiiggelékeket az NK
egyidejiileg elektronikusan kiildi meg a PO-k és a VU részére. A modositott fiiggelékek az
elektronikus kézbesitést koveto elso kifizetési kérelem Osszedllitasa soran alkalmazandoak.
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