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9. fiiggelék

Dokumentummatrix

Elszamolhato koltségek, tevékenységkategoriak —
A kifizetés-igénylésben elszamolni kivant koltségek

felmeriilését alatimaszté dokumentumok, melyek a Helyszini ellenérzés keretében Elszamolashoz benytjtando
Kedvezményezettnél rendelkezésre kell, hogy vizsgilandé dokumentumok dokumentumok
alljanak.
1. Eszkoéz / Immaterialis javak / Anyag beszerzése’
11 Szallitoi szerz6dés / Adasvételi szerzodés / X

Visszaigazolt irasos megrendeld

Kis tamogatastartalmt szamlak 6sszesitéje (ha az
1.2. elszamolni kivant szamlak szamlankénti X
tamogatastartalma nem haladja meg az 500 E Ft-ot)

Ertékcesokkenés elszamolasanak osszesitoje (ha az
1.3. elszdmolni kivant eszkoz bekertilési érteke X
meghaladja a 200 ezer forintot)

! Anyagkoltség esetén az 500 ezer Ft timogatéstartalmu szamlak Osszesit6je vagy a szdmla lehet az alatdmaszt6 bizonylat a megallapitott értékhatartol fiiggéen.



A kedvezményezett szamviteli politikaja, amely az

Egy alkalommal a koltség elsé

1.3.1. adott eszkoz értékcsokkenési leirasara vonatkozoan elszamolasakor, illetve modositas
egyértelmil szabalyozast tartalmaz esetén
Szamla (500 E Ft feletti timogatastartalom
1.4. . X
esetében)
1.5. Kifizetés bizonylata X
Szallitolevél / Atadas-atvételi jegyzokonyv /
16 Uzembe helyezési okmanyok / Immaterialis
e javakhoz kapcsolodoan tételes atadas-atvételi
jegyzokonyv
Hasznalteszkdz-beszerzés elszamolhatosaga esetén
17 nyilatkozat, hogy az eszkdz korabbi beszerzése az
o el6z6 hét év soran nem nemzeti vagy kozosségi
tamogatas igénybevételével tortént
Az elszdmolt értékcsokkenési leirast alatdmasztod
1.8. L < o , . , .
targyi eszkdz nyilvantarto lap hitelesitett masolata
2. Szolgaltatas
2.1. Szerz6dés / Visszaigazolt irasos megrendeld




Kis tAmogatastartalmua szamlak 0sszesitdje (ha az

2.2. elszamolni kivant szdmlak szamlankénti
tamogatastartalma nem haladja meg az 500 E Ft-ot)
93 Szamla (500 E Ft feletti timogatastartalom
h esetében)
2.4. Kifizetés bizonylata
Teljesitésigazolas az elvégzett szolgaltatasrol /
2.5. Minta a targyiasult szolgaltatasrol (pl. tanulmany,
terv)
251 Képzés esetén a teljesités igazolasara a kovetkezok
T szolgalnak:
2.5.1.1. Részvételt igazolo jelenléti ivek
A képzd intézmény altal kiallitott, illetve a képzés
2.5.1.2. sikeres elvégzését igazold dokumentumok (pl.
vizsgadokumentacid, oklevél, bizonyitvany)
2513 Részvétel igazolasa elektronikus adathordozon
T | dokumentaltan (pl. foto, audid, videod)
2592 Szakértdi dijak esetén a teljesités igazoldsara a

kovetkezOk szolgalnak:




Kedvezményezett részérdl aldirasra jogosult

25.2.1. személy, valamint a szakértd altal ellenjegyzett
beszamolo az elvégzett tevékenységrol

253 Kozbeszerzési szakértoi dij esetén a teljesités
R igazolasara a kovetkezOk szolgalnak:

2.5.3.1. Az eljaras alapjan megkotott vallalkozasi szerzodés

2.5.3.2. Az eljaras eredményérdl szo616 tajékoztatd

2.5.3.3. Beszamolo6 a targyiddszaki tevékenységrol

254 Nyilvanossag biztositasa esetén a teljesités
T igazolasara a kdvetkezOk szolgdlnak:

2541 Meghivo, az esemény elektronikus adathordozon
T dokumentéltan (fotd, audio, video)

255 Rendezvény esetén a teljesités igazolasara a
T kovetkezOk szolgalnak:

255.1. Résztvevok altal alairt jelenléti iv

2.5.5.2. Meghivo

2553 Részvétel igazolésa elektronikus adathordozon
R dokumentaltan (foto, audio, video)

2.5.5.4. Rendezvény programja, napirendje




2.5.6.

Nyomdai, grafikai szolgaltatas esetén:

2.5.6.1. A kedvezményezett koteles példanya X
2.5.7. Hirdetés esetén:
2.5.7.1. A megjelent hirdetés szovege X
3. Bérleti dijak (fold, ingatlan, iroda)
3.1. Bérleti szerz6dés
Kis timogatastartalmt szamlak 6sszesitdje (ha az
3.2. elszdmolni kivant szamlak szamlankénti X
tamogatastartalma nem haladja meg az 500 E Ft-ot)
Szamla (500 E Ft feletti timogatastartalom
3.3. . X
esetében)
3.4. Kifizetés bizonylata X
Egy alkalommal a koltség elsé
3.5. Aranyositasi modszer leirdsa elszamolasakor, illetve modositas
esetén
4. Személyi jellegii koltségek




4.1.

Személyi jellegii koltségek Gsszesitdje

X

Munkaszerzédés / Megallapodas / Megbizasi
szerz0dés / Kinevezés / Célfeladat-kiiras

Egy alkalommal a koltség elsé

4.2 (tartalmazva a projekt azonositojat és a projektben celszdmolasakor, 11,1 etve modositds
: " : : rzo eseten

elvégzendod tevékenység leirdsat)

4.3. Kifizetés bizonylata X
Munkaidé-nyilvantartas / aranyszam-osszesito /

44, o X
ezzel egyenértékli dokumentum
Munkaszerzodés esetén munkakori leirds (amely

4.5. tartalmazza a projekt azonositojat és a projektben
elvégzendd tevékenység leirdsat)

4.6. Bérjegyzék / fizetési jegyzék X

4.7. Egyéb személyi jellegli koltségek esetén:

4.7.1. Kifizetés bizonylata X

4.7.3. Atadas-atvételi igazolas

5. Utikoltség, kikiildetés (napidij és szallas) koltsége
Osszesitd az utazasi és kikiildetési (napidij)

5.1. A i X
koltségtérités elszamolasahoz

5.2. Szamla




Bérlet / jegy / autdpalya-dij kifizetését igazolod
5.3. bizonylat és a vasarlast igazold bizonylat, amelyen
szerepel a rendszam
5.4. Kifizetés bizonylata X
55 Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas X
nyomtatvany
6. Kozvetett (indirekt) koltségek
6.1 Valos, koltségalapu aranyositasi modszer
B alkalmazdsa
6.11 Osszesitd a kozvetett (indirekt) koltségek
e elszdmolasahoz
A szamlak kifizetését igazold bankszdmlakivonat
6.1.2. . ,
hiteles masolata
Egy alkalommal a koltség els6
6.1.3. Aranyositasi (felosztasi) modszertan elszdmolasakor, illetve modositas
esetén

A,/ jel a felsorolt dokumentumok kozotti vagylagossagot jelenti.




